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1. CEL
Celem niniejszej procedury jest okreslenie :
1.1. trybu wydawania $wiadectwa maszynisty, aktualizacji danych w nim zawartych, jego zawieszania

i cofania;

1.2. trybu odwotania sie od decyzji dotyczacej wydania Swiadectwa maszynisty, jego zawieszania
i cofania;

1.3. trybu uchylenia zawieszenia swiadectwa maszynisty,

1.4. trybu i warunkéw przeprowadzania, zgodnie z rozporzadzeniem, szkoleri, egzaminow

i sprawdziandw niezbednych do uzyskania i utrzymania $wiadectwa maszynisty;

1.5. trybu wydawania $wiadectwa maszynisty w okresie przejéciowym, tj. do 29 paidziernika 2018 r.

maszynistom pojazdéw trakcyjnych posiadajacym ,Prawo Kierowania Pojazdem Kolejowym”;

2. ZAKRES
Procedura obowigzuje w odniesieniu do pracownikéw ubiegajacych sie o swiadectwo maszynisty,
oraz tych, ktorzy swiadectwo juz posiadaja.

3. ODPOWIEDZIALNOSC:

3.1. Prezes Zarzadu - Dyrektor Generalny - rozpatrywanie odwotan od decyzji dotyczacej wydania
$wiadectwa maszynisty, jego zawieszania i cofania;

3.2. pracodawca — za podejmowanie decyzji w sprawie wydania Swiadectwa maszynisty, jego
zawieszania i cofania, realizacje procesu przygotowania zawodowego, przeprowadzanie
egzamindw kwalifikacyjnych oraz sprawdzianéw wiedzy i umiejetnosci, prowadzenie Rejestru
Swiadectw Maszynisty;

3.3. Biuro Zarzadu i Rozwoju Kadr- za nadzér nad realizacjg procedury i za zapewnienie zgodnosci
Rejestru Swiadectw Maszynisty z obowigzujacym stanem prawnym;

3.4. Biuro Informatyki- za nadzér techniczny nad rejestrem;

4. DEFINICJE:

4.1. egzamin - egzamin majacy na celu stwierdzenie posiadania przez pracownika kwalifikacji
uprawniajgcych do otrzymania swiadectwa maszynisty,

4.2. Instrukcja Pa-4 - Instrukcja nabywania i utrzymania kwalifikacji zawodowych pracownikéw
zatrudnionych na stanowiskach bezposrednio i posrednio zwigzanych z prowadzeniem
i bezpieczeristwem ruchu kolejowego oraz maszynistow i prowadzacych pojazdy kolejowe - Pa4;

4.3. maszynista - pracownik, ktory spetnia wymogi kwalifikacyjne i zdrowotne zgodnie z ustawg
o transporcie kolejowym zdat egzaminy wymagane do uzyskania licencji maszynisty i $wiadectwa
maszynisty oraz uzyskat stosowne dokumenty uprawniajagce do prowadzenia pojazdéw
kolejowych;

4.4. okresowy sprawdzian wiedzy i umiejetnosci-sprawdzenie wiedzy i umiejetnosci dotyczacych
pojazdu kolejowego oraz infrastruktury i jezyka dotyczgcego danej infrastruktury, objetych
egzaminem na $wiadectwo maszynisty, w przypadkach okreslonych w Instrukcji Pa-4;

4.5. pracodawca- jednostki wykonawcze Spétki,

4.6. Prezes UTK- Prezes Urzedu Transportu Kolejowego,

4.6. Rejestr - Rejestr $wiadectw maszynisty, prowadzony w formie elektronicznej, ktéry zawiera
informacje o wydanych w Spétce swiadectwach maszynisty,

4.7. rozszerzajacy sprawdzian wiedzy i umiejetnosci- sprawdzenie wiedzy i umiejetnosci pracownika,
ktéry posiadajgc zdany egzamin kwalifikacyjny, ubiega sie o rozszerzenie uprawniert w zakresie
dotyczacym okreslonej czesci infrastruktury kolejowej lub typu pojazdu kolejowego;
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4.8. swiadectwo maszynisty - dokument, ktéry uprawnia do wykonywania czynnosci na stanowisku
maszynisty , wg kategorii i podkategorii, typu pojazdu kolejowego z napedem oraz na okreslonej
infrastrukturze;

4.9. weryfikacyjny sprawdzian wiedzy i umiejetnosci - sprawdzenie wiedzy i umiejetnosci
pracownika, ktéry posiadajac zdany egzamin kwalifikacyjny, ubiega sie o:

1. ponowne dopuszczenie do pracy na stanowisko w przypadkach zawieszenia $wiadectwa
maszynisty o ktérych mowa w pkt.5.3,
2. dopuszczenie do pracy na podstawie Odpisu $wiadectwa maszynisty uzyskanego u innego
przewoznika , o ktérym mowa w 5.9 Procedury.
5. OPIS POSTEPOWANIA

5.1. Wydanie $wiadectwa

5.1.1. W Spétce "Przewozy Regionalne" sp. z 0. 0. wydawane s3 Swiadectwa maszynisty, wg wzoru
zamieszczonego w Instrukcji Pa-4 :

1. Kategoria A - podkategorie Al, A4 z ograniczeniem do lokomotyw manewrowych oraz wszelkich
innych lokomotyw, kiedy uzywane sg do przetaczania, (dotyczy maszynistéw ze $wiadectwem
maszynisty podkategorii B1)

2. Kategoria B - podkategoria B1 z ograniczeniem do przewozu oséb,

3. Kategorii A i B - podkategorii A1{A4) + B1 z ograniczeniem do lokomotyw manewrowych oraz
wszelkich innych lokomotyw, kiedy uzywane s3 do przetaczania i do przewozu oséb,

4. Kategorii A i B - podkategorii A1(A4) + B z ograniczeniem do lokomotyw manewrowych oraz
wszelkich innych lokomotyw, kiedy uzywane s3 do przetaczania oraz do przewozu 0séb i towardw.
Swiadectwo kategorii A1(A4)+B wydawane sa maszynistom, ktérzy do 2008 roku byli zatrudnieni
w PKP CARGO S.A.

5.1.2. Swiadectwa maszynisty wydawane s3 przez pracodawcéw dziatajgcych w "Przewozy Regionalne"

sp. z 0. 0. maszynistom przez nich zatrudnionym (lub Swiadczacym ustugi na ich rzecz), ktérzy:

1. Spetniajg wymagania zdrowotne, fizyczne i psychiczne, okreslone w odrebnych przepisach,
potwierdzone orzeczeniami lekarskimi potwierdzajgcym zdolno$¢ fizyczng i psychiczng o0séb
ubiegajacych sie o Swiadectwo maszynisty lub zachowanie waznosci Swiadectwa maszynisty.

2. Posiadaja licencje maszynisty, wg wzoru zamieszczonego w Instrukcji Pa-4.

3. Warunki uzyskania licencji maszynisty reguluje ustawa o transporcie kolejowym oraz wtaiciwe
rozporzadzenie wykonawcze do ustawy.

4. Odbyli szkolenia i zdali egzamin, przeprowadzony w trybie i na warunkach okreslonych w instrukcji
Pa-4

5.2. Aktualizacja danych osobowych zawartych w swiadectwie

Zainteresowany pracownik zgtasza w formie pisemnej do pracodawcy, fakt potrzeby aktualizacji danych

zawartych w Swiadectwie. Pracodawca aktualizuje dane w rejestrze $wiadectw i wydaje

zainteresowanemu nowe $wiadectwo.

5.3. Zawieszenie $wiadectwa:

5.3.1. Decyzje o zawieszeniu $wiadectwa wydaje pracodawca w nastepujacych przypadkach:

1. wydania przez Prezesa UTK decyzji o zawieszeniu licencji maszynisty, w zwigzku z czasowym
nie spetnianiem warunkéw zdrowotnych, fizycznych i psychicznych wymaganych od osob
posiadajgcych licencje maszynisty;

2. uchybien w pracy mogacych spowodowac zagrozenie bezpieczeistwa ruchu kolejowego,

3. uczestnictwa maszynisty w powaznym wypadku, wypadku lub incydencie - w razie
uzasadnionego podejrzenia utraty zdolnosci do wykonywania czynnos$ci maszynisty
lub na zgdanie komisji kolejowej;
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4. przerwy w wykonywaniu czynnosci na stanowisku maszynisty trwajacej co najmniej
6 miesiecy,
5. uzyskania negatywnego wyniku okresowego sprawdzianu wiedzy i umiejetnosci,
6. otrzymania wniosku Prezesa UTK o zawieszenie waznosci $wiadectwa maszynisty,
7. uzyskania orzeczenia lekarskiego o niezdolnosci do wykonywania pracy na stanowisku
maszynisty, po przeprowadzeniu okresowych badan lekarskich i psychologicznych;
8. nie przystapienia, z przyczyn usprawiedliwionych, w wymaganym terminie 3 lat,
do okresowego sprawdzianu wiedzy i umiejetnosci.
5.3.2. Decyzje o uchyleniu zawieszenia $wiadectwa podejmuje pracodawca w przypadku:
1. decyzji Prezesa UTK o przywrdceniu licencji, pkt.5.3.1.1, z zastrzezeniem, ze zawieszenie nie
przekroczyto terminu okreslonego w pkt.5.3.1.4,
2. zaliczenia z wynikiem pozytywnym weryfikacyjnego sprawdzianu wiedzy i umiejetnosci,
pkt.5.3.1.2 -5.3.1.5,
3.  decyzji Prezesa UTK o uchyleniu zawieszenia waznosci $wiadectwa maszynisty,pkt.5.3.1.6,
4. uzyskania orzeczenia lekarskiego potwierdzajgcego zdolnos¢ fizyczng i psychiczng oséb
ubiegajacych sie o zachowanie waznosci Swiadectwa maszynisty, pkt.5.3.1.7,
5. zaliczenia z wynikiem pozytywnym okresowego sprawdzianu wiedzy i umiejetnosci, pkt.5.3.1.8.
5.4. Cofniecie $wiadectwa:
Decyzje o cofnieciu $wiadectwa wydaje pracodawca w nastepujacych przypadkach:
1.  decyzji Prezesa UTK o cofnieciu licencji maszynisty,
2. po wydaniu orzeczenia lekarskiego o utracie zdolnosci do wykonywania pracy na stanowisku
maszynisty,
3.  po uzyskaniu negatywnego wyniku z weryfikacyjnego sprawdzianu wiedzy i umiejetnosci.
5.5. Odwotanie sie od decyzji w sprawie wydania $wiadectwa maszynisty, jego zawieszania
i cofania;
1. Zainteresowany ma prawo wnies¢ odwotanie, w terminie 7 dni od dnia otrzymania decyzji
dotyczacej wydania, zawieszenia i cofniecia $wiadectwa.
2. Zainteresowany sktada odwotanie do Prezesa Zarzadu - Dyrektora Generalnego
za posrednictwem pracodawcy, ktéry wydat decyzje o ktdrej mowa w ust.1 .
3. Pracodawca przekazuje odwotanie do Prezesa Zarzadu- Dyrektora Generainego, w terminie
3 dni roboczych od daty jego otrzymania wraz z uzasadnieniem wydanej decyzji
i dokumentacja dotyczacg sprawy.
4. Prezes Zarzadu - Dyrektor Generalny moze zmieni¢ lub uchyli¢ wydang decyzje
i przekaza¢ sprawe do ponownego rozpatrzenia. Decyzja wydana przez Prezesa Zarzadu-
Dyrektora Generalnego jest ostateczna.
5.6. Wygasniecie Swiadectwa
Swiadectwo maszynisty wygasa z mocy prawa z dniem rozwigzania lub wygasniecia umowy
o prace lub innego stosunku prawnego faczacego maszyniste z pracodawca. Przewoinik wydaje
maszyniécie odpis uzyskanego $wiadectwa maszynisty oraz inne dokumenty potwierdzajgce
uzyskane kwalifikacje.
5.7. Przeprowadzanie szkoleri, egzaminéw oraz sprawdzianéw wiedzy i umiejetnosci
niezbednych do uzyskania i utrzymania swiadectwa maszynisty.
Reguly szkolen, egzaminéw oraz sprawdzianéw wiedzy i umiejetnosci niezbednych do uzyskania
i utrzymania $wiadectwa maszynisty okresla Instrukcja Pa-4.
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5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

Rozszerzanie uprawnienn okreslonych w Swiadectwie maszynisty, o typ pojazdu

kolejowego lub nowg infrastrukture

Podstawg dokonania aktualizacji Swiadectwa maszynisty, o nowy typ pojazdu kolejowego lub nowa

infrastrukture, jest pozytywny wynik rozszerzajacego sprawdzianu wiedzy i umiejetnosci.

Sprawdzian wiedzy i umiejetnosci dotyczacych rozszerzanego obszaru uprawnien poprzedza

szkolenie. Reguly przeprowadzania szkolenia i rozszerzajacego sprawdzianu wiedzy i umiejetnosci

okresla Instrukcja Pa-4.

Zawarcie przez pracodawce umowy o prace lub o swiadczenie ustug z maszynistg, ktéry

posiada Odpis swiadectwa maszynisty kategorii A - A1 (A4} lub B - B1 uzyskany u innego

przewoznika.

Podstawg wydania $wiadectwa maszynisty osobie posiadajgcej odpis $wiadectwa maszynisty,

z ktéra zawarto umowe o prace lub o swiadczenie ustug, jest pozytywny wynik weryfikacyjnego

sprawdzianu wiedzy i umiejetnosci. Reguly przeprowadzania weryfikacyjnego sprawdzianu wiedzy

i umiejetnosci okresla Instrukcja Pa-4.

Zawarcie przez pracodawce umowy o prace lub o sSwiadczenie ustug z maszynista,

zatrudnionym u innego przewoinika, posiadajagcym waine $wiadectwo potrzebnej

kategorii i podkategorii, typu pojazdu i infrastruktury.

Pracodawca na rzecz ktérego maszynista bedzie swiadczyt ustuge wydaje $wiadectwo maszynisty

na te kategorie i podkategorie, typ pojazdu i infrastrukture, ktére wynikaja z potrzeb Spétki,

z zaznaczeniem okresu obowigzywania.

W dniu zakorczenia ustugi, maszynisty zwraca $wiadectwo dyspozytorowi, ktéry po odnotowaniu

faktu w podstawowej dokumentacji prowadzonej przez dyspozytora, przekazuje je do wtiasciwej

komérki organizacyjnej jednostki wykonawczej.

Pracodawca archiwizuje $Swiadectwo, a w rejestrze dokonuje adnotacji o wygasnieciu terminu

obowigzywania.

Wydawanie sSwiadectwa maszynisty w okresie przejSciowym, tj. do dnia

29 paidziernika 2018r. maszynistom pojazdéw trakcyjnych posiadajgcym Prawo

kierowania pojazdem kolejowym

Pracownikom, ktdrzy s uprawnieni do prowadzenia pojazdéw kolejowych na podstawie

dokumentdw wydanych zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie wykazu stanowisk bezposrednio

zwigzanych z prowadzeniem i bezpieczeristwem ruchu kolejowego i warunkdéw, jakie powinny

spetnia¢ osoby zatrudnione na tych stanowiskach oraz prowadzacy pojazdy kolejowe, przewoznicy

kolejowi i zarzadcy infrastruktury wydaja Swiadectwa maszynisty bez koniecznosci odbycia

szkolenia i ztoZenia egzaminu,

Pracownicy, o ktérych mowa w ust.l, powinni spetnia¢ wymagania zdrowotne, fizyczne

i psychiczne, okreslone w odrebnych przepisach, potwierdzone orzeczeniami lekarskimi

potwierdzajacym zdolnos¢ fizyczng i psychiczng oséb ubiegajacych sie o $wiadectwo maszynisty lub

zachowanie waznosci $wiadectwa maszynisty.

W przypadku pracownikdw, o ktérych mowa w ust. 1, w zakresie odnoszacym sie do dotychczas

uzyskanych uprawnien, do $wiadectwa maszynisty wpisuje sie:

1) typy pojazdéw kolejowych, do prowadzenia ktérych maszynista jest uprawniony w chwili
wydania $wiadectwa maszynisty;

2) dane dotyczace infrastruktury kolejowej, po ktérej maszynista jest uprawniony do
prowadzenia pojazdéw kolejowych w chwili wydania swiadectwa maszynisty,

Pierwszy okresowy sprawdzian wiedzy i umiejetnosci maszynisty po wydaniu $wiadectwa

maszynisty dla oséb, o ktérych mowa w ust. 1, nalezy przeprowadzi¢ nie p6Zniej niz po uptywie 4 lat
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6.1.

6.2.
6.3.

6.4.

od dnia przeprowadzenia ostatniego egzaminu okresowego albo weryfikacyjnego zgodnie
z przepisami, o ktérych mowa w ust. 1.

REJESTR SWIADECTW MASZYNISTY

Biuro Zarzadu i Rozwoju Kadr jest odpowiedzialne za zapewnienie zgodnosci Rejestru
z obowigzujgcym stanem prawnym .

Biuro Informatyki sprawuje nadzér techniczny nad Rejestrem.

Prowadzenie Rejestru Swiadectw Maszynisty powierza si¢ pracodawcom, ktdrzy sa odpowiedzialni
za jego prawidtowe prowadzenie, w odniesieniu do swoich pracownikéw .

Pracodawca wyznacza do prowadzenia rejestru pracownika przeszkolonego z zakresu ochrony
danych osobowych.

DOKUMENTY | ZAPISY

7.1. Dokumenty i zapisy wejscia :

1. Przepisy UE, w tym TSI w zakresie podsystemu Ruch kolejowy systemu kolei w Unii
Europejskiej;
2. regulacje prawa krajowego.

7.2. Dokumenty i zapisy wyj$cia

licencja maszynisty/ swiadectwo maszynisty

8.

ARCHIWIZACIA

regulacje wewnetrzne




