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§1
CEL USTANOWIENIA NINIEJSZYCH ZASAD
Niniejsze zasady wykonywania odbioréw technicznych i stosowania znakéw odbiorczych w POLREGIO S.A.

okresla zasady i tryb wykonywania odbioréow technicznych w zakresie produkcji, napraw i utrzymania
pojazdéw kolejowych, a takie komponentéw wchodzacych w ich sktad i wykorzystywanych w procesie
produkcji, napraw i utrzymania na potrzeby POLREGIO S.A. Procedura niniejsza okresla réwniez rodzaj i
zasady stosowania znakéw odbiorczych przez Komisarzy Odbiorczych.

§2
DEFINICJE | PODSTAWY PRAWNE USTANOWIENIA ZASAD

1. Nastepujace pojecia uzywane w Zasadach, pisane wielkg literg i skréty nalezy rozumieé zgodnie z
ponizszymi definicjami:

Termin Opis
POLREGIO, POLREGIO S.A.
Spotka
Centrala Jednostka organizacyjna POLREGIO nie bedaca Zaktadem, utworzona zgodnie
z Regulaminem Organizacyjnym Spoéfki.
Zaktad Jednostka organizacyjna POLREGIO w uktadzie terytorialnym, tj. Wielkopolski Zaktad w

Poznaniu, Podlaski Zaktad w Biatymstoku, Kujawsko-Pomorski Zaktad w Bydgoszczy,
Pomorski Zaktad w Gdyni, Swietokrzyski Zaktad w Kielcach, Matopolski Zaktad w Krakowie,
Lubelski Zaktad w Lublinie, £édzki Zaktad w todzi, Warminsko-Mazurski w Olsztynie, Opolski
Zaktad w Opolu, Podkarpacki Zaktad w Rzeszowie, Zachodniopomorski Zaktad w Szczecinie,
Dolnoslaski Zaktad we Wroctawiu, Lubuski Zaktad w Zielonej Gorze, Zaktad Napraw Taboru w
Kruszewcu.

Komponent Materiat, cze$¢, podzespot, zespdt uktad, obwdd stanowigcy cze$¢ sktadowg pojazdu
kolejowego (np. odkuwka, o$ zestawu kotowego, koto bose, sprezyna srubowa, wytacznik,
przetwornica, itp.).

Deklaracja Dokument wystawiany przez producenta albo jego upowaznionego przedstawiciela,
Zgodnosci zawierajgcy oswiadczenie, ze Komponent jest zgodny z zasadniczymi wymaganiami
wtasciwych norm, aprobat technicznych, kart UIC, TSI, warunkéw technicznych lub innych
wtasciwych specyfikacji technicznych.

DSU Dokumentacja niezbedna dla realizacji czynnosci utrzymaniowych pojazdu kolejowego,
okreslona przez Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1302/2014 z dnia 18 listopada 2014 r. w
sprawie technicznej specyfikacji interoperacyjnosci TSI odnoszace;j sie do podsystemu , Tabor
- lokomotywy i tabor pasazerski” systemu kolei w Unii Europejskiej, p. 4.2.12;

EVN (ang. European Vehicle Number), europejski numer pojazdu kolejowego zarejestrowany w
ERA.

FAI First Article Inspection, kontrola pierwszej sztuki obejmujgca proces tworzenia, posrednig i
korncowg kontrole jakosci, Komponentéw ktore beda stosowane

w produkgcji seryjnej, Pierwsze sztuki to Komponenty ktére zostaty wyprodukowane z uzyciem
wyposazenia do produkcji seryjnej w danej lokalizacji i w warunkach procesu seryjnego.

Dostawca Podmiot zewnetrzny rozumiany jako producent, dystrybutor, wykonawca ustugi naprawczej
lub modernizujgcej Pojazdy Kolejowe i Komponenty.
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Pojazd Kolejowy

Pojazd dostosowany do poruszania sie na wtasnych kotach po torach kolejowych, napedzany
w inny sposéb niz sitg ludzkich miesni lub bez napedu.

Komisarz
Odbiorczy

Osoba zatrudniona w POLREGIO jak réwniez osoba wspdtpracujagca na podstawie umowy
cywilnoprawnej na stanowisku Komisarza Odbiorczego lub inny pracownik POLREGIO,
pisemnie upowazniony przez wiasciwego Cztonka Zarzadu (zgodnie z postanowieniami
Regulaminu Organizacyjnego POLREGIO nadzorujgcego Biuro Taboru) do dokonywania
odbioréow technicznych do puszczen i przywrécen w zakresie: nowo budowanych Pojazdéw
Kolejowych, czynnosci utrzymaniowych pozioméw P1 — P5, przeglagddw sezonowych, napraw
biezacych, poawaryjnych i powypadkowych, Pojazdéw Kolejowych i Komponentéw. Tres¢
upowaznienia moze zawierac ograniczenia co do zakresu, typow Pojazdéw Kolejowych lub
Komponentdw.

Osoba
Upowazniona

Osoba zatrudniona w POLREGIO na stanowisku Starszy Rewident, Brygadzista, Mistrz lub inny
pracownik, pisemnie upowazniony przez Dyrektora Zaktadu, do dokonywania Odbioréw
Technicznych i do puszczen w zakresie: czynnosci utrzymaniowych pozioméw P1 — P2,
przegladéw sezonowych, napraw biezacych i poawaryjnych, Pojazdéw Kolejowych i
Komponentéw. Tre$s¢ upowaznienia moze zawiera¢ ograniczenia co do zakresu lub typdéw
Pojazdéw Kolejowych.

Pracownik Biura
IT (PBI)

Osoba zatrudniona w POLREGIO S.A. w strukturze Biura IT lub innej jednostki organizacyjnej
Centrali, posiadajgca upowaznienie wydane przez Dyrektora Biura IT do udziatu w
czynnos$ciach  odbiorczych  systeméw informatycznych, teleinformatycznych oraz
oprogramowania instalowanego w pojazdach kolejowych. Do zadan Pracownika Biura IT
nalezy weryfikacja zgodnosci systemow i oprogramowania z wymaganiami kontraktowymi,
dokumentacjg techniczng oraz obowigzujgcymi w Spétce zasadami cyberbezpieczenstwa, a
takze sporzadzanie raportu z weryfikacji technicznej (Raport IT-Odbiér) stanowigcego czesé
dokumentacji odbiorczej.

Odbidr Catoksztatt czynnosci wykonywanych przez Komisarza Odbiorczego lub Osobe Upowazniong

Techniczny umozliwiajgcych stwierdzenie zgodnosci rzeczywistych parametréw, cech konstrukcyjnych,
technologicznych, eksploatacyjnych oraz napiséw i oznaczen Pojazdéw Kolejowych lub
Komponentdw z parametrami, cechami i oznaczeniami okreslonymi w dokumentach
stanowigcych podstawe do Odbioru Technicznego oraz zawartg Umowa.

ZKD Zasady weryfikacji, kwalifikacji oraz zatwierdzania dostawcéw wyrobow i ustug dla POLREGIO
S.A.

SWz Specyfikacja Warunkéw Zamodwienia, dawniej takze jako SIWZ — Specyfikacja Istotnych

Warunkow Zamowienia.

Swiadectwo 2.1

Deklaracja zgodnosci z zamdéwieniem wedtug normy PN-EN 10204 — dokument, w ktérym
stwierdza sie, ze dostarczone Komponenty sg zgodne z wymaganiami podanymi w
zamowieniu, bez podania wynikéw badan.

Swiadectwo 2.2

Atest wedtug normy PN-EN 10204 — dokument, w ktérym stwierdza sie, ze dostarczone
Komponenty s3 zgodne z wymaganiami podanymi w zamowieniu
i przedstawia wyniki badan uzyskane podczas kontroli wewnetrznej Komponentéw.

Swiadectwo 3.1

Swiadectwo odbioru 3.1 wedtug normy PN-EN 10204 — dokument wystawiony przez
producenta, w ktdrym stwierdza on, ze dostarczone Komponenty sg zgodne z wymaganiami
podanymi w zamédwieniu i podaje wyniki badan. Partia do badan i badania, jakie nalezy
wykonaé, sg okresSlone w specyfikacji wyrobu, przepisach urzedowych i odpowiednich
przepisach technicznych i/lub w zamdwieniu. Dokument potwierdza upowazniony
przedstawiciel kontroli producenta, niezalezny od wydziatu produkcyjnego. Dopuszcza sie, by
producent przytoczyt w Swiadectwie odbioru 3.1 odpowiednie wyniki badar uzyskane
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podczas kontroli odbiorczej materiatéw wsadowych nieprzetworzonych lub wstepnie
przetworzonych, pod warunkiem, ze producent przestrzega procedur identyfikowalnosci i
moze dostarczy¢ odpowiednie wymagane dokumenty kontroli.

Swiadectwo 3.2 | Swiadectwo odbioru 3.2 wedtug normy PN-EN 10204 — dokument sporzadzony przez
upowaznionego przedstawiciela kontroli producenta, niezaleznego od wydziatu
produkcyjnego i upowaznionego przedstawiciela kontroli zamawiajgcego (np. Komisarza
Odbiorczego, lub inspektora kontroli okreslonego w przepisach urzedowych), w ktérym
stwierdza sie, ze dostarczone Komponenty sg zgodne z wymaganiami podanymi w
zaméwieniu i podaje wyniki badan. Zaleca sie, by producent przytoczyt w Swiadectwie
odbioru 3.2 odpowiednie wyniki badan uzyskane podczas kontroli odbiorczej materiatéw
wsadowych nieprzetworzonych lub wstepnie przetworzonych, pod warunkiem, ze producent
przestrzega procedur identyfikowalnosci i moze dostarczy¢ odpowiednie wymagane
dokumenty kontroli.

TDT Transportowy Dozoér Techniczny, panstwowa osoba prawna powotana dla sprawowania
dozoru technicznego urzadzen w zakresie okreslonym w Ustawie
o dozorze technicznym z dnia 21 grudnia 2000 r.

TSI (ang.  Technical Specifications for Interoperability), techniczne  specyfikacje
interoperacyjnosci, ktére okreslajg normy techniczne i eksploatacyjne oraz muszg zostaé
spetnione przez kazdy podsystem lub cze$¢ podsystemu, aby spetni¢ zasadnicze wymagania i
zapewnic interoperacyjnos¢ systemu kolejowego Unii Europejskiej.

WTO Warunki Techniczne Odbioru, zbiér kryteriéw akceptacji ktérych spetnienie warunkuje Odbiér
Techniczny z wynikiem pozytywnym.

WTW Warunki Techniczne Wykonania, zbidr kryteriow akceptacji stosowanych na poszczegdlnych
etapach produkcji, ktorych spetnienie warunkuje wykonanie Pojazdu Kolejowego Iub
Komponentu w sposdb zgodny z zatozeniami.

WTWiO Warunki Techniczne Wykonania i Odbioru dokument zawierajgcy zakres WTW
i WTO.

Znak Odbiorczy | Stempel metalowy i kauczukowy wg okreslonego wzoru, przyporzagdkowany danemu
Komisarzowi Odbiorczemu, uzywany w celu sygnowania dokumentéw badz Komponentdw,
potwierdzajgcy wykonanie okreslonego w dokumentacji zakresu Odbioru Technicznego z
wynikiem pozytywnym badz uzywany w celu oznaczenia partii produkcyjnej na potrzeby
identyfikacji w dalszej czesci procesu produkcyjnego lub kontrolnego.

Dokument kazdy dokument sporzgdzany w ramach procesu Odbioru Technicznego, stanowigcy
odbiorczy potwierdzenie przeprowadzonych czynnosci odbiorczych, zawierajacy ocene zgodnosci
przedmiotu odbioru z wymaganiami okreslonymi w dokumentacji technicznej, umownej,
DSU/WTO lub obowigzujacych normach. Do dokumentéw odbiorczych zalicza sie w
szczegolnosci: protokoty odbioru pojazdu po przegladzie, protokoty zdawczo-odbiorcze,
dokumenty wynikajace z Dokumentacji Systemu Utrzymania (DSU), protokoty odbioru
komisarycznego, na ktérych dokonywana jest ocena z wynikiem pozytywnym lub
negatywnym, a takze inne réwnowazne dokumenty potwierdzajgce wykonanie Odbioru
Technicznego.

2. Zasady opracowano na podstawie nastepujgcych aktéw prawnych i wytycznych:
1) Ustawa z dnia 28 marca 2003 r. o transporcie kolejowym w brzmieniu obowigzujgcym.
2) Ustawa z dnia 21 grudnia 2000 r. o dozorze technicznym w brzmieniu obowigzujgcym.
3) Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 3 stycznia 2013 r.
W sprawie sposobu prowadzenia rejestru oraz sposobu oznakowania pojazdéw kolejowych w
brzmieniu obowigzujgcym.
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4) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 13 maja 2014 r. w sprawie dopuszczania do
eksploatacji okreslonych rodzajow budowli, urzadzen i pojazdéw kolejowych w brzmieniu
obowigzujgcym.

5) Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 15 lutego 2005 r. w sprawie Swiadectw sprawnosci
technicznej pojazdéw kolejowych w brzmieniu obowigzujgcym.

6) Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 pazdziernika 2005 r. w sprawie ogdlnych
warunkéw technicznych eksploatacji pojazdéw kolejowych w brzmieniu obowigzujgcym.

7) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 18 lipca 2005 r. w sprawie ogdlnych warunkéw
prowadzenia ruchu kolejowego i sygnalizacji w brzmieniu obowigzujgcym.

8) Ustawa z dnia 13 kwietnia 2016 r. o systemach oceny zgodnosci i nadzoru rynku w brzmieniu
obowigzujgcym.

9) Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) 2019/779 z dnia 16 maja 2019 r. ustanawiajace
szczegdtowe przepisy dotyczgce systemu certyfikacji podmiotéw odpowiedzialnych za utrzymanie
pojazdéw zgodnie z dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/798 oraz uchylajgce
rozporzadzenie Komisji (UE) nr 445/2011 (Dz. Urz. UE L 139 z 27 maja 2019 r., s. 365 z pdin.
zm.),Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) 2018/545 z dnia 4 kwietnia 2018 r. ustanawiajgce
uzgodnienia praktyczne na potrzeby procesu udzielania zezwolen dla pojazdéw kolejowych i
zezwolen dla typu pojazdu kolejowego zgodnie z dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/797 w brzmieniu obowigzujgcym.

10) Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/797 z dnia 11 maja 2016 r. w sprawie
interoperacyjnosci systemu kolei w Unii Europejskiej w brzmieniu obowigzujgcym.

11) Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) 2018/545 z dnia 4 kwietnia 2018 r. ustanawiajgce
uzgodnienia praktyczne na potrzeby procesu udzielania zezwolen dla pojazdéw kolejowych i
zezwolen dla typu pojazdu kolejowego zgodnie z dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/797 w brzmieniu obowigzujgcym.

12) Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) 2019/250 z dnia 12 lutego 2019 r. w sprawie wzorow
deklaracji WE i certyfikatéw dotyczacych sktadnikéw interoperacyjnosci i podsysteméw kolei w
oparciu o model deklaracji zgodnosci z dopuszczonym typem pojazdu kolejowego oraz w oparciu o
procedury weryfikacji WE podsystemow zgodnie z dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/797 oraz uchylajgce rozporzadzenie Komisji (UE) nr 201/2011 w brzmieniu obowigzujgcym.

13) Rozporzadzenie Komisji (UE) NR 1302/2014 z dnia 18 listopada 2014 r. w sprawie technicznej
specyfikacji interoperacyjnosci odnoszacej sie do podsystemu ,Tabor — lokomotywy i tabor
pasazerski” systemu kolei w Unii Europejskiej w brzmieniu obowigzujgcym.

14) Rozporzadzenie Komisji (UE) NR 1304/2014 z dnia 26 listopada 2014 r. w sprawie technicznych
specyfikacji interoperacyjnosci podsystemu ,Tabor kolejowy hatas”, zmieniajgce decyzje
2008/232/WE i uchylajace decyzje 2011/229/UE w brzmieniu obowigzujgcym.

15) Rozporzadzenie Komisji (UE) NR 1300/2014 z dnia 18 listopada 2014 r. w sprawie technicznych
specyfikacji interoperacyjnosci odnoszgcych sie do dostepnosci systemu kolei Unii dla oséb
niepetnosprawnych i 0séb o ograniczonej mozliwosci poruszania sie w brzmieniu obowigzujacym.

16) Rozporzadzenie Komisji (UE) NR 1303/2014 z dnia 18 listopada 2014 r. w sprawie technicznej
specyfikacji interoperacyjnosci w zakresie aspektu ,Bezpieczenstwo w tunelach kolejowych”
systemu kolei w Unii Europejskiej w brzmieniu obowigzujgcym.

17) Instrukcja o utrzymaniu wagonéw osobowych Pw-1.

18) Instrukcja o utrzymaniu pojazdéw kolejowych z napedem Pt-5.

19) Zintegrowany System Zarzadzania.

20) Zasady weryfikacji, kwalifikacji oraz zatwierdzania dostawcéw wyrobow i ustug dla POLREGIO S.A.

21) Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/798 z dnia 11 maja 2016 r. w sprawie
bezpieczenstwa kolei.
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22) Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2022/2555 z dnia 14 grudnia 2022 r. w sprawie
srodkéw na rzecz wysokiego wspdlnego poziomu cyberbezpieczernstwa na terytorium Unii,
zmieniajgca rozporzadzenie (UE) nr 910/2014 i dyrektywe (UE) 2018/1972 oraz uchylajaca
dyrektywe (UE) 2016/1148 (dyrektywa NIS 2).

23) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/881 z dnia 17 kwietnia 2019 r. w
sprawie ENISA (Agencji Unii Europejskiej ds. Cyberbezpieczenstwa) oraz certyfikacji
cyberbezpieczenstwa w zakresie technologii informacyjno-komunikacyjnych oraz uchylenia
rozporzgdzenia (UE) nr 526/2013 (akt o cyberbezpieczenstwie).

24) Wytyczne dotyczace cyberbezpieczenstwa pasazerskiego transportu kolejowego
(htps://isackolej.pl/publikacje.html).
25) Wytyczne w zakresie projektowania taboru pasazerskiego w Polsce

(htps://utk.gov.pl/pl/dokumenty-iformularze/opracowania-urzedu-tran/20047, Wytyczne-w-
zakresie-projektowania-taboru-pasazerskiegow-Polsce.html).

26) Wytyczne dla zamawiajgcego  tabor pasazerski (htps://utk.gov.pl/pl/dokumenty-
iformularze/opracowania-urzedu-tran/20048, Wytyczne-dla-zamawiajacego-tabor-
pasazerski.html).

27) Normy dotyczgce systemoéw informatycznych i teleinformatycznych stosowanych w taborze
kolejowym, w szczegdlnosci:

a) PN-EN 50126-1:2018-02 (IEC 62278-1) oraz PN-EN 50126-2:2021-04 (IEC 62278-2) —
Zarzadzanie niezawodnoscig, dostepnoscia, utrzymaniem i bezpieczennstwem (RAMS);

b) PN-EN 50128:2011 (IEC 62279) — Oprogramowanie w systemach kolejowych;

c) PN-EN 50129:2019-02 (IEC 62425) — Systemy elektroniczne stosowane w systemach
zwigzanych z bezpieczenstwem;

d) PN-EN 50155:2018-01 — Urzadzenia elektroniczne stosowane w taborze kolejowym;

e) PN-EN 50159:2011 — Komunikacja kolejowa — Systemy transmisji danych;

f) PN-EN 50126, PN-EN 50128 i PN-EN 50129 — Zestaw norm RAMS okreslajacych specyfikacje
procesow i zasad bezpieczenstwa funkcjonalnego.

§3
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Zakres stosowania:

1)
2)

Niniejsze Zasady stosuje sie w Centrali i Zaktadach POLREGIO.

Niniejsze Zasady stosuje sie do pojazdéw kolejowych i ich komponentéw pozostajgcych w uzytkowaniu
przez POLREGIO. W przypadku za$ pojazdéw pozostajgcych w utrzymaniu przez Producentéw zakres
stosowania w/w Zasadach wymaga pisemnego uzgodnienia z Wtascicielem.

2. Postanowienia ogdlne

1)

2)

W zaleznosci od specyfiki Pojazdu Kolejowego lub Komponentu, Odbiory Techniczne wykonywane sg
odpowiednio przez Komisarza Odbiorczego lub innego pracownika pisemnie upowaznionego zgodnie
z dedykowanym DSU, WTO lub WTWiO poprzez: ogledziny, pomiary, badania (w tym z wykorzystaniem
laboratoriow zewnetrznych), czynnosci kontrolne, préoby oraz inne dziatania, ktére umozliwiajg
ustalenie rzeczywistych parametréw, cech konstrukcyjnych, technologicznych lub eksploatacyjnych
przedmiotu odbioru.

Odbiorom Technicznym podlegajg Pojazdy Kolejowe nowe (w budowie), a takie naprawiane,
modernizowane i przebudowywane, oraz Komponenty uzywane do produkcji, modernizacji,
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przebudowy, wykonywania poziomdw utrzymania, napraw awaryjnych, napraw powypadkowych,
wyszczegoblnione w Zatgczniku nr 1 do niniejszych Zasad.

3) Na wniosek Dyrektora Biura Taboru, Cztonek Zarzagdu POLREGIO w drodze Decyzji lub réwnowaznego
dokumentu przewidzianego regulacjami korporacyjnymi POLREGIO, moze rozszerzyé wykaz z
Zatgcznika Nr 1 do niniejszych Zasad o inne Pojazdy Kolejowe lub Komponenty.

4) Zgodnie z Rozporzadzeniem wykonawczym Komisji (UE) 2019/779, dokumentacja oraz wyniki
Odbioréw Technicznych, prowadzonych zgodnie z niniejszymi Zasadami, mogg stanowié podstawe do
podjecia decyzji przez Funkcje Il ECM (ang. Entity in Charge of Maintenance — Function Ill: Maintenance
Delivery Function) o przywréceniu pojazdu kolejowego do eksploatacji. Funkcja 1l ECM,
odpowiedzialna za bezpieczne wykonywanie dziatan utrzymaniowych oraz ocene ich wynikéw,
podejmuje decyzje o dopuszczeniu pojazdu kolejowego do dalszego uzytkowania na podstawie m.in.
wynikéw odbioréow koricowych, dokumentacji DSU, WTO/WTWIiO oraz raportdow z préb i kontroli,
opracowanych przez Komisarzy Odbiorczych lub Osoby Upowaznione.

3. Udzielanie upowaznienia do prowadzenia Odbioréw Technicznych

1)

2)

4)

Na wniosek Dyrektora Biura Taboru, Cztonek Zarzagdu POLREGIO w drodze Decyzji lub
rownowaznego dokumentu przewidzianego regulacjami korporacyjnymi POLREGIO, wyznacza
wskazanego pracownika Centrali POLREGIO do wykonywania czynnosci jako Komisarz Odbiorczy.
W razie potrzeby w Decyzji wskazuje sie ewentualne ograniczenia co do zakresu, typéw Pojazdéw
Kolejowych lub Komponentow.

Komisarz Odbiorczy jest uprawniony do wykonywania Odbioréw Technicznych oraz do puszczen i
przywrocen w petnym zakresie (nowo budowane Pojazdy Kolejowe, P1-P5, przeglady sezonowe,
naprawy biezgce, poawaryjne i powypadkowe Pojazdéw Kolejowych i Komponentow).

Na wniosek Dyrektora Zaktadu POLREGIO, Cztonek Zarzagdu POLREGIO w drodze Decyzji lub
rownowaznego dokumentu przewidzianego regulacjami korporacyjnymi POLREGIO, wyznacza
wskazanego pracownika Zaktadu POLREGIO jako Osobe Upowazniong do wykonywania czynnosci
odbiorczych. W razie potrzeby w Decyzji wskazuje sie ewentualne ograniczenia co do zakresu,
typdéw Pojazdow Kolejowych lub Komponentdw.

Osoba Upowazniona moze wykonywa¢ Odbiory Techniczne oraz dopuszczenia i przywrdcenia w
zakresie: P1-P2, przeglagddéw sezonowych oraz napraw biezgcych, poawaryjnych i
powypadkowych Pojazdéw Kolejowych i Komponentdéw.

Procesy dopuszczania i przywrécenia Pojazdéw Kolejowych do eksploatacji sg opisane w PT-5 i
nalezy je stosowac zawsze. Kryteria i sposéb wykonywania Odbioréw Technicznych okreslajg
niniejsze Zasady.

Rozdziat rél przy Pojazdach Kolejowych. Zaréwno Komisarz Odbiorczy, jak i Osoba Upowazniona
nie mogq wykonywac facznie wszystkich czynnosci (Odbiér Techniczny, dopuszczenie i
przywrocenie) dla tego samego Pojazdu Kolejowego.

— Jezeli dana osoba wykonata Odbiér Techniczny i dopuszczenie, czynno$é przywrdcenia musi
wykonac inna uprawniona osoba.

— Jezeli dana osoba wykonata Odbiér Techniczny i przywrdcenie, czynnosé dopuszczenia musi
wykonac inna uprawniona osoba.

W wyjatkowych przypadkach, gdy struktura organizacyjna Zakfadu nie pozwala na zapewnienie
powyzszego rozdziatu rél, Dyrektor Zaktadu moze wystgpié¢ do Dyrektora Biura Taboru z
whioskiem o zgode na odstepstwo, przy jednoczesnym zapewnieniu, ze wszystkie wykonane
czynnosci bedg udokumentowane oddzielnie.

4. Zakres kompetencji Komisarza Odbiorczego i Osoby Upowaznionej
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1)

2)

3)

Odbiorom Technicznym prowadzonym przez Komisarza Odbiorczego podlegajg Pojazdy Kolejowe

normalnotorowe, tj. pojazdy trakcyjne takie jak: zespoty trakcyjne i lokomotywy (niezaleznie od rodzaju

trakcji), wagony pasazerskie, zaréwno jednopoktadowe, jak i pietrowe, a takze, wdzki wagonowe
normalnotorowe oraz pojazdy specjalne w nastepujacych przypadkach:

a) nowe w toku procesu produkcji;

b) istniejgce w toku procesu odnowy, przebudowy lub modernizacji;

c) istniejgce w toku procesu realizacji czynnosci 3 (jezeli wymaga DSU lub Instrukcja Pt-5) i 4 oraz 5
poziomu utrzymania;

d) istniejgce po naprawach powypadkowych eliminujgcych powazne uszkodzenia Pojazdu Kolejowego
(jezeli wymagajg tego protokoty lub inne zapisy DSU, Instrukcji Pt-5) w zakresie uktadu biegowego
(ramy wozkdéw, zestawy kotowe, naped, hamulec) i/lub konstrukcji nosnej (ostoja, konstrukcja
pudta, czotownica), oraz czopéw skretu i gniazd czopa skretu;

e) zabytkowe lub muzealne, w toku procesu odbudowy, ktdrym przywracana jest sprawnosc¢
eksploatacyjna;

f) winnych, nieokreslonych powyzej, a uzasadnionych przypadkach.

Odbiorowi technicznemu prowadzonemu przez Komisarza Odbiorczego podlegajg wytgcznie te nowe

lub naprawiane badz regenerowane Komponenty, ktére w Zatgczniku Nr 1 do niniejszych Zasad zostaty

oznaczone w kolumnie , Swiadectwo 3.2” jako wymagajace wydania Swiadectwa 3.2.

Osoby upowaznione prowadzg Odbiory Techniczne w zakresie niezastrzezonym dla Komisarza

Odbiorczego zgodnie z trescig ppkt-u 4.1 lit.a-f oraz 4.2.

5. Dokumenty do przeprowadzenia Odbioru Technicznego

1)

Dokumenty stanowigce podstawe do Odbioru Technicznego Pojazdéw Kolejowych i Komponentéw

okreslone sy szczegétowo w umowach lub zamdéwieniach na budowe, przebudowe, naprawe,

modernizacje lub realizacje czynnosci ustug utrzymania Pojazdu Kolejowego lub Komponentu, badz

w umowie na wykonanie Odbioru Technicznego Komponentu lub ustugi.

W szczegdlnosci dokumentami tymi sg:

a) WTO lub WTWiIO;

b) DSU;

¢) normy (polskie, polsko-europejskie, zaktadowe lub branzowe);

d) dokumentacja konstrukcyjna;

e) DTR (dokumentacja techniczno-ruchowa);

f) przepisy wynikajgce z Ustaw i Rozporzadzen okreslonych w pkt. 2.2 niniejszych Zasad, instrukcje
kolejowe, krajowe i miedzynarodowe;

g) wymagania zawarte w SWZ;

h) przepisy wewnetrzne POLREGIO;

i) Swiadectwa 2.1, 2.2, 3.1, 3.2 oraz Swiadectwa Zatwierdzonego Dostawcy;

j) dokumenty wewnetrznej kontroli jakosci Dostawcy;

k) inne dokumenty.

6. W przypadku realizacji Odbioru Technicznego w ramach eksploatacji obserwowanej nalezy przedstawic
takze program eksploatacji obserwowanej i raport z eksploatacji obserwowane;.

7. Jezeli dany Komponent podlega dozorowi TDT/UDT to Odbidr Techniczny tego Komponentu nastepuje po
zakoniczeniu z wynikiem pozytywnym czynnosci zastrzezonych dla TDT/UDT.

8. Kwalifikacja Dostawcow prowadzona jest zgodnie z regulacjami zawartymi w ZKD.

9. W przypadku Odbioru Technicznego obejmujgcego systemy informatyczne, teleinformatyczne lub
oprogramowanie, w czynnosciach uczestniczy Biura IT POLREGIO, ktérego zadaniem jest potwierdzenie
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zgodnosci systemu i oprogramowania z wymaganiami kontraktowymi, dokumentacjg techniczng oraz
obowigzujgcymi w Spdtce zasadami cyberbezpieczenstwa.

§4
PRZEBIEG | OPIS POSTEPOWANIA

1. Zasady wykonywania Odbioréow Technicznych

1) Czynnosci wstepne:
Przystepujac do Odbioru technicznego Pojazdu Kolejowego lub Komponentu odpowiednio Komisarz

Odbiorczy lub Osoba Upowazniona jest zobowigzana:

a)
b)

przyja¢ od Dostawcy dokumenty, o ktérych mowa w § 3 pkt 5 niniejszych Zasad;

zapoznaé sie z procesem technologicznym, a w uzasadnionych przypadkach $ledzi¢ proces
produkcji, realizacji czynnos$ci utrzymaniowych lub naprawczych Pojazdu Kolejowego Iub
Komponentu poddawanego Odbiorowi Technicznemu;

nadzorowac przygotowanie Pojazdu Kolejowego lub Komponentu do Odbioru Technicznego;

na podstawie specyfiki i charakterystyki Pojazdu Kolejowego lub Komponentu, a takze specyfiki i
warunkéw techniczno-organizacyjnych Dostawcy, ustali¢ zakres, kolejnos¢ i szczegdtowosé
czynnosci Odbioru Technicznego.

2) Przygotowanie do realizacji Odbioru Technicznego:

W ramach przygotowania do czynnosci Odbioru Technicznego, odpowiednio Komisarz Odbiorczy lub

Osoba Upowazniona zobowigzana jest do:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

przeanalizowania przedfozonych przez Dostawce dokumentow zwigzanych
z przedmiotem Odbioru Technicznego;

zazadania wyjasnien lub interpretacji w razie stwierdzenia w dokumentach nieprawidtowosci,
niezgodnosci, bteddw, sprzecznosci itp.;

kontroli oryginalnych atestéw, certyfikatow, swiadectw i innych réwnowaznych dokumentéw
potwierdzajgcych jako$s¢ Komponentdéw, z ktéorych wykonany jest przedmiot Odbioru
Technicznego, kontroli dokumentéw potwierdzajgcych wykonanie czynnosci przez TDT/UDT (dla
zakresu zastrzezonego dla TDT/UDT);

zazgdania przeprowadzenia niezbednych badan identyfikacyjnych lub postepowania
wyjasniajacego, w przypadku watpliwosci, czy dokumenty, o ktérych mowa w § 3 pkt 5, odnoszg
sie do przedmiotu odbioru;

sprawdzenia aktualnych dokumentéw potwierdzajgcych, ze stosowane przez Dostawce lub Zaktad
POLREGIO przyrzady pomiarowe, przymiary i szablony zostaty okresowo sprawdzone
(wzorcowane lub legalizowane). W razie uzasadnionych zastrzezen, co do poprawnosci wskazan
przyrzadéw pomiarowych, Komisarz Odbiorczy lub Osoba upowazniona moze uzaleznié
przeprowadzenie czynnosci Odbioru Technicznego od sprawdzenia lub wymiany przyrzadu na
inny sprawdzony (z aktualnym wzorcowaniem lub legalizacj3);

sprawdzenia aktualnych dokumentéw potwierdzajacych, ze pracownicy Dostawcy lub Zaktadu
POLREGIO, ktorzy brali udziat w procesie objetym Odbiorem Technicznym posiadajag wymagane
przepisami aktualne kwalifikacje i uprawnienia (np. do wykonywania badan nieniszczacych lub
wykonywania procesow specjalnych);

w przypadku powotywania sie Dostawcy lub Zaktadu POLREGIO na uzgodnienie lub zatwierdzenie
ewentualnych zmian konstrukcyjnych, materiatowych lub technologicznych w Pojezdzie
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Kolejowym lub Komponencie, Komisarz Odbiorczy i Osoba Upowazniona ma (obowigzek zgdac
przedstawienia: na zmiany, wydanej przez wtasciwg komoérke) pisemnej zgody Centrali Spétki oraz
raportu z zarzadzania konfiguracjg zgodnie z Rozporzadzeniem Wykonawczym Komisji (UE)
2018/545.

Zgtoszenie o gotowosci do Odbioru Technicznego, o ktérym mowa powyzej, oznacza dla Komisarza
Odbiorczego lub Osoby Upowaznionej, ze kontrola jakosci przeprowadzona przez stuzby Dostawcy lub
Zaktadu Spétki zostata zakoriczona z wynikiem pozytywnym.

3) Czynnosci Odbiorcze:

a)

b)

d)

e)

Jezeli przedmiot odbioru spetnia wymagania okreslone w odpowiednich dokumentach, o ktérych
mowa w § 3 pkt 5 niniejszych Zasad, Odbidr Techniczny uznaje sie za wykonany z wynikiem
pozytywnym. W takiej sytuacji Komisarz Odbiorczy lub Osoba Upowazniona pisemnie potwierdza
dokonanie Odbioru Technicznego oraz w okreslonych przypadkach nanosi znaki kontrolne tego
odbioru;
Jezeli Przedmiot odbioru nie spetnia wymagan okreslonych w odpowiednich dokumentach, o
ktérych mowa w § 3 pkt 5 niniejszych Zasad, Odbiér Techniczny uznaje sie za wykonany z wynikiem
negatywnym;
Odpowiednio Komisarz Odbiorczy lub Osoba Upowazniona moze zastrzec wobec Dostawcy prawo
do wstrzymania realizacji czynnosci Odbioru Technicznego, jezeli ewentualne watpliwosci, ktére
wazg o decyzji, o ktérej mowa w ppkt 3) lit a) nie mogg zosta¢ wyjasnione w czasie trwania i
miejscu wykonywania czynnosci Odbioru Technicznego. W przypadku wstrzymania czynnosci
Odbioru Technicznego, odpowiednio Komisarz Odbiorczy lub Osoba Upowazniona zobowigzana
jest do powiadomienia przetozonego, tj.:

e Naczelnika Wydziatu odpowiedzialnego za prace komisarzy odbiorczych, a w razie jego

nieobecnosci Dyrektora Biura Taboru — Komisarz Odbiorczy;
o Naczelnika Sekcji, a w razie jego nieobecnosci Dyrektora Zaktadu PR dla Osoby
Upowaznionej — Osoba upowazniona.

W przypadku Odbioru Technicznego obejmujgcego systemy informatyczne, telematyczne lub
oprogramowanie, w czynnosciach uczestniczy Biura IT POLREGIO, ktérego zadaniem jest
weryfikacja poprawnosci dziatania systemu oraz oprogramowania, potwierdzenie integralnosci i
bezpieczeristwa danych oraz sprawdzenie zgodnosci z wymaganiami kontraktowymi,
dokumentacjg techniczng i zasadami cyberbezpieczenstwa obowigzujgcymi w Spotce
W przypadku Odbioréw Technicznych obejmujgcych systemy informatyczne, teleinformatyczne
lub oprogramowanie, obowigzki Komisarza Odbiorczego i Pracownika Biura IT (PBI) okresla sie
nastepujaco:
Podziat odpowiedzialnosci:
a) Komisarz Odbiorczy odpowiada za:
—nadzoér nad catoscig procesu odbioru,
— ocene zgodnosci funkcjonalnej systemu z dokumentacjg kontraktowg i techniczng,
— potwierdzenie kompletnosci dokumentacji odbiorowej i witaczenie jej do akt odbioru.
b) Pracownik Biura IT (PBI) odpowiada za:
— techniczng weryfikacje poprawnosci dziatania oprogramowania, systemow
teleinformatycznych i interfejséw komunikacyjnych,
— ocene zgodnosci z zasadami bezpieczenstwa informatycznego i Politykg Cyberbezpieczeristwa
POLREGIO,
— opracowanie raportu z weryfikacji technicznej (formularz IT-Odbiér) przekazywanego
Komisarzowi Odbiorczemu.
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c) Ostateczne potwierdzenie pozytywnego wyniku odbioru systemu informatycznego lub
oprogramowania nastepuje po uzyskaniu opinii pozytywnej Biura IT.

Sposdb komunikacji i przekazywania dokumentdw:

a) Komisarz Odbiorczy przesyta do Biura IT powiadomienie o planowanym odbiorze najpdzniej 3
dni roboczych przed terminem odbioru, przekazujac:

— specyfikacje techniczng,

— zakres odbioru,

— liste dokumentéw do weryfikacji.

b) Biuro IT w ciggu 1 dnia roboczego od otrzymania powiadomienia potwierdza udziat
pracownika IT oraz wskazuje osobe odpowiedzialng za weryfikacje.

¢) Dokumentacja powykonawcza i raporty testowe przekazywane sg przez Dostawce lub Zaktad
POLREGIO w formie elektronicznej (PDF) na dedykowany adres Biura IT oraz w wersji papierowe;j
Komisarzowi Odbiorczemu w dniu odbioru.

d) Wszelka korespondencja dotyczgca odbioru systeméw informatycznych odbywa sie z uzyciem
stuzbowych adreséw e-mail POLREGIO, a jej kopia jest archiwizowana w aktach odbioru.
Sposdb dokumentowania prac przez Pracownika IT:

a) Pracownik IT sporzadza Raport z weryfikacji technicznej IT-Odbiér, ktéry zawiera:

— date i miejsce wykonania czynnosci,

—nazwe systemu lub oprogramowania,

— zakres przeprowadzonych testow,

— wykaz zidentyfikowanych niezgodnosci lub uwag,

— whnioski koricowe i rekomendacje dla Komisarza Odbiorczego.

b) Raport IT-Odbiér podpisywany i przekazywany Komisarzowi Odbiorczemu w terminie 2 dni
roboczych od zakonczenia testow.

¢) W przypadku stwierdzenia niezgodnosci lub ryzyk bezpieczenstwa, Komisarz Odbiorczy
wstrzymuje odbidr do czasu ich usuniecia i otrzymania pozytywnego raportu korygujacego od
Biura IT.

Postanowienia koricowe:

a) Komisarz Odbiorczy wtagcza raport IT-Odbidr do dokumentacji odbiorcze;.

b) Biuro IT prowadzi rejestr wykonanych odbioréw oraz archiwizuje raporty przez okres co
najmniej 5 lat.

¢) W sprawach nieuregulowanych stosuje sie odpowiednie przepisy niniejszych Zasad oraz
Polityki Cyberbezpieczenstwa POLREGIO.

4) Miejsce odbiorcze zwigzane z wielkoscig partii odbiorczej:

a) W ramach czynnosci odbiorczych, Komisarz Odbiorczy moze zada¢ od Dostawcy lub od Zaktadu
POLREGIO zgromadzenia wszystkich Pojazdéw Kolejowych lub Komponentdw w miare mozliwosci
w jednym miejscu i w taki sposéb, aby byto mozliwe: okreslenie wielkosci partii Komponentow
przewidzianej do Odbioru Technicznego, wraz ze wskazaniem liczby Komponentdw, ktére zostang
poddane badaniom; pobranie w ramach danej partii proby reprezentatywnej, jezeli normy lub
WTO nie przewidujg przeprowadzenia Odbioru Technicznego wszystkich Komponentow z partii;

e wykonanie w sposéb bezpieczny, komfortowy i zapewniajgcy poprawnos¢ wynikéw dla
wszystkich czynnosci wchodzgcych w zakres Odbioru Technicznego Pojazdéw
Kolejowych lub Komponentdw;

e wykonanie oznaczen Komisarza Odbiorczego, w przypadku wymaganego oznaczenia
znakiem kontrolnym odebranych Komponentéw.

b) Wielkos$¢ partii i wielkos¢ proby Komponentéw pobranych do badan w ramach Odbioru
Technicznego okreslajg WTO, WTWIiO lub odnosne normy. W razie braku takiego okreslenia,
wielkos$¢ partii i wielko$¢ proby ustala Komisarz Odbiorczy lub Osoba Upowazniona;

12



?.7

POLREGIO

5)

c)

Zatacznik do Uchwaty Nr 437/2025
Zarzadu POLREGIO S.A.
z dnia 02 grudnia 2025 r.

Jezeli WTO, WTWiO lub normy okreslajg w ramach odbieranej partii Komponentéw wielkos¢ préoby
podlegajgcg badaniom, Komisarz Odbiorczy wskazuje w zgtoszonej do Odbioru Technicznego partii
Komponentéw, zgodng z wyzej przywotanymi dokumentami liczbe egzemplarzy do badan (prébe).
Badane egzemplarze Komisarz Odbiorczy oznacza kontrolnie Znakiem Odbiorczym (stemplem
metalowym lub kauczukowym zgodnie z § 6 pkt 1 ppkt 2) niniejszych Zasad, celem mozliwosci ich
identyfikacji w procesie badawczym.

Obowigzki Komisarza Odbiorczego i Osoby Upowaznionej w zakresie realizacji czynnosci Odbioru
Komisarycznego:

Komisarz Odbiorczy lub Osoba Upowazniona, w zakresie realizacji czynnosci Odbioru Technicznego,
zobowigzany jest do:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

h)

stawienia sie na miejscu Odbioru Technicznego, po otrzymaniu polecenia od przetozonego,
poprzedzonego pisemnym (drogg poczty elektronicznej) zgtoszeniem przez Dostawce lub Zaktad
PR gotowosci do wykonania Odbioru Technicznego. Miejsce i czas wykonania Odbioru
Technicznego powinny by¢ zgodne z okreslonym w umowie, badz ustalone z upowaznionym
przedstawicielem Dostawcy lub Zaktadu PR. Na terenie podmiotéw, w ktérych znajdujg sie
siedziby Komisarzy Odbiorczych, uzgodnienia z upowaznionym przedstawicielem Dostawcy lub
Zaktadu PR, dokonuje Komisarz Odbiorczy w uzgodnieniu z Naczelnikiem Wydziatu
odpowiedzialnego za prace Komisarzy Odbiorczych. W przypadku czynnosci utrzymaniowych
poziomu P1, P2, napraw biezgcych, poawaryjnych i powypadkowych, dla potrzeb wewnetrznych
jednostki organizacyjnej (np. Sekgji), zgtoszenia gotowosci do Odbioru Technicznego mogg by¢
przekazywane zgodnie z przyjetym wewnetrznie obiegiem informacji.;

sprawdzenia zgodnosci rzeczywistych parametréw i cech konstrukcyjnych, technologicznych i
eksploatacyjnych Pojazdu Kolejowego lub Komponentu z wymaganiami w dokumentacji
kryteriami akceptacji;

sprawdzenia prawidtowosci dokonywanych pomiaréw, analiz, obliczen itp. oraz poprawnosci
rejestracji otrzymanych wynikéw, a w razie potrzeby udokumentowania stuzbowego poprzez
dokonywanie notowania uzyskanych wynikéw wzglednie rejestracji fotograficznej badz filmowej;
nadzorowania przebiegu produkcji, budowy, przebudowy, naprawy lub modernizacji przedmiotu
odbioru poprzez wyrywkowg kontrole jego zgodnosci z wymaganiami okreslonymi w
dokumentach stanowigcych podstawe do odbioru technicznego;

weryfikowania systemow zarzgdzania funkcjonujacych u Dostawcy lub Zaktadu Spétki (m.in.
systemu zarzadzania jakoscig, sSrodowiskiem, bezpieczeistwem, utrzymaniem — zgodnych z I1SO,
IRIS, ECM i innymi obowigzujgcymi standardami) w zakresie niezbednym do potwierdzenia
zgodnosci podczas Odbioru Technicznego;

wspotpracy z upowaznionymi przedstawicielami Dostawcy lub Zakfadu Spétki w zakresie
zwigzanym z procesem produkcji, naprawy lub modernizacji przedmiotu odbioru, a takze do
zgtaszania zastrzezen i uwag;

udziatu w badaniach i prébach statycznych podzespotéw i uktadéw oraz w prébach biegowych
Pojazdow Kolejowych i Komponentow;

poinformowania kierownika zaktadu Dostawcy Ilub Zaktadu Spoétki o wystepowaniu
nieprawidtowosci, a takze przekazanie informacji o niezgodnosciach, ktérych nieusuniecie
poskutkuje Odbiorem Technicznym z wynikiem negatywnym;
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i)  oznaczenia (w przypadku takich wymagan), w obecnosci upowaznionych pracownikéw Dostawcy,
odebranych z wynikiem pozytywnym Komponentdw za pomocg Znaku Odbiorczego (wg wzoru
podanego w § 6 pkt 1 ppkt 2) niniejszych Zasad;

j)  podpisania, zgodnego z dokumentacjg techniczng, normami lub WTO/DSU protokotu, karty
pomiarowej, swiadectwa lub innego dokumentu potwierdzajacego wykonanie danego Odbioru
Technicznego (w tym takze odbioréw miedzyoperacyjnych);

k)  Czynnosci kontrolne poprzedzajgce finalizacje Odbioru Technicznego powinny by¢ dokonywane
przez stuzby kontroli jakosci Dostawcy lub Zaktadu Spoétki przy udziale Komisarza Odbiorczego lub
Osoby Upowaznionej. Komisarz Odbiorczy lub Osoba Upowazniona, korzystajgc réwniez z
przyrzgdéw Dostawcy lub Zaktadu Spétki, moze dokonywaé ponownych, wybranych przez siebie
pomiaréw, badan, sprawdzen, analiz chemicznych osobiscie. W przypadku nieobecnosci
Komisarza Odbiorczego lub Osoby Upowaznionej przy istotnych badaniach ma on prawo zadania
ich wyrywkowego powtdrzenia przez przedstawicieli Dostawcy lub Zaktadu Spétki.

6) Postepowanie po stwierdzeniu negatywnego wyniku Odbioru Technicznego

a) W przypadku, o ktérym mowa w § 4 pkt 1 ppkt 3 lit. b ), Komisarz Odbiorczy lub Osoba
Upowazniona sg zobowigzani:

e opisa¢ na protokole lub dokumencie odbiorczym, powody negatywnego wyniku
Odbioru Technicznego Pojazdu Kolejowego lub Komponentu, wskazujac stwierdzone
niezgodnosci (nieprawidtowosci);

e przystgpi¢ do powtdrnego Odbioru Technicznego po otrzymaniu formalnego zgtoszenia
od Dostawcy lub Zaktadu Spdtki informujacego o gotowosci Pojazdu Kolejowego lub
Komponentu do ponownego Odbioru Technicznego;

e zwrdcié szczegdlng uwage na to, czy Dostawca lub Zaktad Spétki usunat wskazane
wczesniej nieprawidtowosci.

b) Naczelnik Wydziatu odpowiedzialnego za prace Komisarzy Odbiorczych lub Naczelnik Sekcji moze
w specyficznych sytuacjach delegowac do Odbioru Technicznego odpowiednio innego Komisarza
Odbiorczego lub inng Osobe Upowazniong, majacy szczegdlng wiedze w przedmiocie danego
Odbioru Technicznego lub wyznaczy¢ dodatkowych; odpowiednio Komisarzy Odbiorczych lub
Osoby Upowaznione do zespotu odbiorczego, wyznaczajac przy tym odpowiednio Komisarza
Odbiorczego lub Osobe Upowazniong kierujgcego.

c) Prawo zmiany decyzji o wyniku Odbioru Technicznego podjetej przez Komisarza Odbiorczego
posiada Naczelnik Wydziatu odpowiedzialnego za prace Komisarzy Odbiorczych oraz Dyrektor
Biura Taboru Spétki przejmujac odpowiedzialno$¢ za podjety decyzje.

d) Prawo zmiany decyzji o wyniku Odbioru Technicznego podjetej przez Osobe Upowazniong posiada
zwierzchni Naczelnik Sekcji a w razie jego nieobecnosci Dyrektor Zaktadu przejmujac
odpowiedzialnos$¢ za podjeta decyzje.

e) O zmianie decyzji odbiorczej wydanej bezposrednio przez odpowiednio Dyrektora Biura Taboru
Spotki lub Dyrektora Zaktadu Spétki, odpowiednio Komisarz Odbiorczy i Osoba Upowazniona
winna bezzwtocznie powiadomic¢ pisemnie lub drogg elektroniczng odpowiednio Naczelnika
Wydziatu odpowiedzialnego za prace komisarzy odbiorczych lub Naczelnika Sekcji.

2. Zasady Odbioréw Technicznych Pojazdéw Kolejowych
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Odbiory miedzyoperacyjne i koricowe

a)

b)

d)

e)

W umowach na zakup, modernizacje, przebudowy, naprawy okresowe pojazdéw kolejowych,
zawieranych pomiedzy Spétka a Dostawcy, w ktérych uwzglednia sie wykonanie Odbioréw
Technicznych przez Komisarzy Odbiorczych lub Odbiorcéw Technicznych, Dostawca zobowigzany
jest do zapewnienia odpowiedniego pomieszczenia z podstawowym wyposazeniem (drukarka,
kopiarka, skaner) oraz z dostepem do sieci internetowej;
W zakres Odbioréw Technicznych nowych, przebudowywanych, modernizowanych,
naprawianych poddawanych czynno$ciom utrzymaniowym na poziomach P3, P4 i P5 Pojazdéw
Kolejowych wchodza:

e odbiory miedzyoperacyjne Komponentdow;

e odbiory koricowe kompletnego Pojazdu Kolejowego.
W zakres odbioréw miedzyoperacyjnych wchodza:

e kontrole miedzyoperacyjne na stanowiskach specjalistycznych Dostawcy;

e kontrole przestrzegania zgodnosci procesow technologicznych diagnostyki lub naprawy
z wymaganiami, w szczegdlnosci majgcych istotny wptyw na bezpieczenstwo ruchu
kolejowego oraz niezawodnosc¢ techniczng Pojazdu Kolejowego;

e prdby stacjonarne i ruchowe na stanowiskach specjalistycznych.

Odbiorom miedzyoperacyjnym podlegaja:

e w przypadku lokomotyw, zespotéw trakcyjnych, autobuséw szynowych, wagondéw
pasazerskich, wszystkie te Komponenty, dla ktérych na podstawie dokumentacji
technicznej, a w szczegdlnosci WTO, WTWiO lub DSU jest wymagane sporzgdzenie
odrebnego protokotu, potwierdzajgcego wykonanie Odbioru Technicznego przy udziale
przedstawiciela Spotki;

e w przypadku Pojazdow Kolejowych specjalnych, jezeli brak jest dokumentacji
technicznej stanowigcej inaczej: ostoje pudet i wodzkéw, zestawy kotowe i
usprezynowanie, zawory hamulcowe (rozrzadcze, gtéwne krany maszynisty, tablice
hamulcowe itp.) oraz wszelkie urzadzenia specjalistyczne majace zwigzek z
bezpieczenstwem ruchu kolejowego lub stanowigce o istotnych cechach uzytkowych
pojazdu;

e dowolne Komponenty, jezeli Komisarz Odbiorczy lub Osoba Upowazniona uzna to za
konieczne, w celu stwierdzenia zgodnosci parametrow, cech i oznaczen Pojazdu
Kolejowego okreslonych w dokumentach stanowigcych podstawe do Odbioru
Technicznego o ktérych mowa w § 4 pkt 1 ppkt 1 2).

W zakres odbioru koncowego wchodza:

e odbiory statyczne, dokonywane na stanowiskach specjalistycznych lub na torach
wewnatrzzaktadowych Dostawcy badz Zaktadu Spétki, dopuszczajgce Pojazd Kolejowy
do prdéby biegu;

e proby ruchowe, o ile dla danego rodzaju pojazdu kolejowego sg wymagane, realizowane
podczas prébnych jazd biegowych na torach ogdlnodostepnych z predkoscia
maksymalng dla danego typu pojazdu, przy czym warunkiem koniecznym przystgpienia
do préb ruchowych jest pozytywny wynik odbioréw statycznych, w szczegélnosci w
zakresie prawidtowego montazu Pojazdu Kolejowego, poprawnego rozktadu naciskow
kot na szyny, masy pojazdu oraz dziatania uktadu pneumatycznego i elektrycznego;

e odbiory koncowe nowobudowanych Pojazdéw Kolejowych w przypadkach
doprecyzowanych zapisami kontraktowymi mogg by¢ poprzedzone odbiorem
fabrycznym.
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Pojazd Kolejowy po wyprodukowaniu, przebudowie, modernizacji, naprawie lub przeprowadzeniu
czynnosci utrzymania uwaza sie za odebrany koricowo po wypetnieniu warunkéw kontraktowych
okreslonych w umowie zawartej pomiedzy stronami, bgdZz w innym odpowiednim dokumencie
(np. zamowieniu);

Dostawca w terminie okreslonym w umowie przekazuje Spdtce dokumenty dotyczace Odbioru
Technicznego wyszczegdlnione w tresci umowy;

Zasady i tryb wydawania i uniewazniania dokumentéw dopuszczajacych i przywracajgcych do
eksploatacji pojazdow kolejowych okreslajg odrebne przepisy wewnetrzne Spétki (Pt-5).

2) Odbiory Techniczne w ograniczonym zakresie

a)

b)

Odbiory Techniczne w ograniczonym zakresie odnoszg sie do Pojazdu Kolejowego:

e po naprawie awaryjnej eliminujgcej powazne uszkodzenia ukfadu biegowego,
konstrukcji nosnej, w tym ostoi, ramy wdzka, czotownicy, czopéw skretu lub powstate
powazne braki uniemozliwiajgce dalszg bezpieczng eksploatacje;

e przed planowanym witgczeniem do eksploatacji, jezeli uprzednio zostat on wytgczony z
eksploatacji w drodze decyzji Prezesa Urzedu Transportu Kolejowego po zaniknieciu
przyczyn wytaczenia;

e posiadajacego cechy historyczne, zabytkowe lub muzealne, ktéremu po odbudowie
przywrdcono sprawnosé eksploatacyjng w celu wtgczenia tego pojazdu do ruchu.

Jezeli wymaga tego troska o bezpieczenstwo ruchu kolejowego lub wystgpig przestanki techniczne
i organizacyjne okreslone ponizej, Dyrektor Biura Taboru Spétki moze ustali¢ inne niz wymienione
w lit. a) szczegdétowe przypadki, w ktdrych wykonywane sg Odbiory Techniczne Pojazdéw
Kolejowych w ograniczonym zakresie.

Za przestanki uznaje sie w szczegdlnosci:

e wystepowanie powtarzajacych sie awarii lub usterek o znaczeniu dla bezpieczenstwa, nawet
jesli nie spetniajg one kryteriow powaznych uszkodzen;

e koniecznos¢ weryfikacji po naprawach nietypowych lub obejmujgcych elementy, dla ktérych
brak jest jednoznacznych procedur kontrolnych;

e stwierdzone odstepstwa od obowigzujgcych norm, dokumentacji technicznej lub dokumentacji
utrzymaniowej;

¢ podejrzenie, ze jako$¢ wykonania naprawy lub modernizacji nie odpowiada wymaganiom
dokumentdéw odniesienia (norm, dokumentacji systemu utrzymania, specyfikacji technicznych
interoperacyjnosci);

¢ zmiane wiasciciela/uzytkownika lub dtugotrwaty postéj pojazdu (powyzej 24 miesiecy);

e zalecenie dodatkowej weryfikacji wynikajace z dziatart nadzorczych Prezesa UTK, TDT lub stuzb
nadzoru wewnetrznego Spotki.

Decyzja Dyrektora Biura Taboru jest podejmowana w formie pisemnej notatki decyzyjnej,
zawierajgcej:

— dane identyfikacyjne pojazdu,

— opis sytuacji i wskazanie przestanek,

— podstawe prawng lub techniczng,

— decyzje o wykonaniu Odbioru Technicznego w ograniczonym zakresie oraz okreslenie jego
zakresu,

— wskazanie oséb odpowiedzialnych za realizacje.

Notatka przekazywana jest:
— Komisarzowi Odbiorczemu (za posrednictwem Naczelnika Wydziatu odpowiedzialnego za
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prace Komisarzy Odbiorczych),
— Osobie Upowaznionej (za posrednictwem Dyrektora Zaktadu Spétki).

Wszystkie decyzje rejestrowane sg w Rejestrze Odbioréow Technicznych w ograniczonym zakresie
prowadzonym przez Biuro Taboru Spotki.

c¢) W odniesieniu do Pojazdéw Kolejowych podlegajgcych Odbiorom Technicznym w ograniczonym
zakresie, o ktérych mowa w lit. a), Odbidr Techniczny jest obligatoryjny i powinien by¢
przeprowadzony zgodnie z nastepujgcymi zasadami:

e nalezy przeprowadzi¢ Odbiér Techniczny w petnym zakresie dla odbudowanych lub
przebudowanych fragmentéw konstrukcji nosnej, poszycia pudta i innych
konstrukcyjnych elementéw nadwozia i podwozia, uwzgledniajgc wymagania, jak dla
pojazdu nowego;

e 0 szczegdtowosci odbioru technicznego i zakresie badan pozostatych elementéw
Pojazdu Kolejowego decyduje podstawowo Komisarz Odbiorczy uwzgledniajac rozmiary
uszkodzen pojazdu kolejowego oraz zakres czynnosci naprawczych;

o jezeli zakres uszkodzen powypadkowych jest potencjalnie duzy, Dyrektor Biura Taboru
Spotki moze powotac zespdt do komisyjnego ustalenia tegoz zakresu, a na podstawie
ustalen zespotu moze podjgé decyzje o wykonaniu naprawy powypadkowej tgcznie z
czynnos$ciami utrzymaniowymi wyzszych pozioméw (P4, P5);

e odbidr techniczny, o ktérym mowa w lit. a) tiret drugie powinien obejmowac
przynajmniej zakres napraw wynikajgcy z uzasadnienia decyzji UTK o wytgczeniu
pojazdu z eksploatacji.

d) W odniesieniu do Pojazdéw Kolejowych, o ktérych mowa w lit. a) tiret trzeci, Odbidr Techniczny
moze zostac przeprowadzony z wynikiem pozytywnym pod nastepujgcymi warunkami:

e odbudowa i przywrdcenie sprawnosci eksploatacyjnej pojazdu kolejowego dokonane
zostato zgodnie z dokumentacjg techniczng i wiedzg historyczng;

e przeprowadzono, w przypadkach watpliwych, badania wytrzymatosciowe lub wykonano
ekspertyze naukowg, w odniesieniu do zasadniczych elementéw konstrukcyjnych, w
zakresie okreslonym w dokumentacji technicznej lub odrebnych ustaleniach;

e 0gélne ogledziny Pojazdu Kolejowego (a w przypadku pojazdu trakcyjnego, takze jazda
prébna bez obcigzenia) nie wykazaty widocznych uszkodzen, nieprawidtowosci lub wad
zagrazajgcych bezpieczenstwu ruchu kolejowego, w razie uzasadnionych watpliwosci,
Komisarz Odbiorczy lub Osoba Upowazniona moze zgdac poszerzenia zakresu pomiaréw
badan, préb i ogledzin pojazdu.

3. Zasady Odbioréw Technicznych Komponentéw

1) Postanowienia ogdlne

a) Przy realizacji uméw na dostawe lub wykonanie czynnosci naprawczych badz utrzymaniowych
Komponentéw zawieranych pomiedzy Spotkg a Dostawcami, odbiér techniczny prowadzony przez
Komisarza Odbiorczego jest wymagany wytacznie dla tych pozycji z Zatacznika Nr 1, ktére w

kolumnie ,, Swiadectwo 3.2” majg wpis ,tak”
e Dla komponentéw oznaczonych w Zatgczniku Nr 1 jako ,Swiadectwo 3.2: tak” Komisarz
Odbiorczy podpisuje po zakoriczonym pozytywnie odbiorze Swiadectwo 3.2 wg PN-EN

10204.

e Dla komponentéw oznaczonych jako ,Swiadectwo 3.1: tak” wymagany jest odbidr
techniczny zakoriczony wydaniem Swiadectwa 3.1 wg PN-EN 10204 (bez obowigzku
przeprowadzania petnej procedury Komisarza Odbiorczego w przypadku Swiadectwa 3.2).
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e Dla komponentéw oznaczonych w Zataczniku Nr 1 jako ,Swiadectwo Zatwierdzonego
Dostawcy: tak” wystarczy akceptacja Swiadectwa Zatwierdzonego Dostawcy (bez
dodatkowej kontroli Komisarza).

Jezeli na podstawie dokumentacji technicznej, norm lub wzgledéw bezpieczenstwa jest
wymagane sporzadzenie odrebnego protokotu potwierdzajgcego wykonanie Odbioru
Technicznego, podpisywanego przez Komisarza Odbiorczego, w trakcie produkcji lub naprawy
Komponentéw, Komisarz Odbiorczy, po uzgodnieniu z przetozonym, moze wprowadzi¢ obowigzek
wykonywania odbioréw miedzyoperacyjnych;

Zakres odbioréw miedzyoperacyjnych Komponentdw obejmuje dziatania, o ktérych mowa w § 4
niniejszych Zasad;

W uzasadnionych przypadkach, na polecenie Naczelnika Wydziatu odpowiedzialnego za prace
Komisarzy Odbiorczych lub Dyrektora Biura Taboru Spétki mogg by¢ wykonywane przez Komisarzy
Odbiorczych doraznie Odbiory Techniczne réwniez dla Komponentéw nieujetych w wykazie
zawartym w Zatgczniku Nr 1 do niniejszych Zasad;

Zasady oceny Dostawcéw zawarte sg w odrebnym dokumencie ZKD.

W przypadku Komponentéw wchodzacych w sktad pojazdu lub zespotu, ktére sg produkowane
lub naprawiane bezposrednio przez Dostawce realizujgcego gtdéwng Umowe dotyczacg danego
pojazdu oraz sg odbierane na podstawie kart DSU, nie jest wymagane sporzadzanie dodatkowych
Swiadectw rodzaju 3.2.

2) Odbidr Techniczny Komponentéw

W odniesieniu do Komponentdéw, dla ktérych jest to wymagane na podstawie odrebnych przepiséw
wewnetrznych Spoétki, badz postanowien szczegétowych danej umowy, Komisarz Odbiorczy jest
zobowigzany wymagac od Dostawcy lub Zaktadu Spétki:

a)
b)
c)

zatozenia, wypetnienia i przekazania karty podzespotu do nowego Komponentu;

prawidtowego wypetnienia istniejgcej karty podzespotu dla Komponentu po naprawie;
Komponent po wyprodukowaniu lub naprawie moze przejs¢ Odbidor Techniczny z wynikiem
pozytywnym, jezeli wykonano wszystkie czynnosci przewidziane w procesie produkcji lub naprawy
zgodnie z okreslonymi wymaganiami zawartymi w zamdwieniu, SWZ, DSU i odpowiednich
normach.

Komponent po wyprodukowaniu, przebudowie, modernizacji, naprawie lub przeprowadzeniu
czynnosci utrzymania, uwaza sie za odebrany koricowo po wypetnieniu warunkéw kontraktowych
okreslonych w umowie zawartej pomiedzy stronami, badZ innym odpowiednim dokumencie (np.
zamoéwieniu).

3) Kontrola Pierwszej sztuki (FAI)

a)

Dyrektor Biura Taboru moze czasowo odstgpi¢ od obowigzku dostarczania Komponentéw ze
Swiadectwem 3.2. na rzecz dostarczania Komponentdw ze Swiadectwem 3.1 po spehieniu
ponizszych warunkow:

e Zitozenie przez Dostawce do Naczelnika Wydziatu odpowiedzialnego za prace Komisarzy
Odbiorczych zgtoszenia o przeprowadzenie FAI (wzdr zgtoszenia stanowi Zatgcznik Nr 2 do
niniejszych Zasad);

e Posiadanie przez Dostawce na dzien dostawy Komponentéow aktualnego certyfikatu
zarzadzania jakoscig;

e Posiadanie przez Dostawce na dzien dostawy Komponentéw aktualnego Dokumentu
potwierdzajgcego kwalifikacje Dostawcy zgodnie z ZKD;
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e Uzyskanie pozytywnego wyniku przeprowadzonej Kontroli Pierwszej Sztuki (FAI).

Na 21 dni przed przeprowadzeniem FAl Dostawca zobowigzany jest przekaza¢ POLREGIO
dokumentacje dla Komponentéw objetych FAI co najmniej w zakresie WTW, WTO, DTR lub innego
dokumentu, ktéry zawiera wytyczne dotyczgce warunkéw odbioru.

FAIl przeprowadzany jest przez zespét sktadajgcy sie z minimum 2 oséb powotany przez Dyrektora
Biura Taboru. Przewodniczgcym zespotu jest Naczelnik Wydziatu odpowiedzialnego za prace
Komisarzy Odbiorczych lub wskazany przez niego Komisarz Odbiorczy albo inny pracownik Spétki.
FAl  jest procesem Odbioru Technicznego danego Komponentu potgczonego

z przesledzeniem procesu dostaw surowcow, potproduktow
i innych sktadnikow danego Komponentu oraz przesledzeniem procesu wytworczego, stosowanej
kontroli miedzyoperacyjnej i koncowe;j.

W trakcie FAl prowadzona jest takie weryfikacja nadzoru nad maszynami wytwérczymi i
przyrzgdami kontrolnymi oraz weryfikacja dokumentacji, nadzoru nad nig oraz weryfikacja zasad
funkcjonowania serwisu reklamacyjnego i pogwarancyjnego.

Koszty realizacji FAI ponosi Dostawca w wysokosci i na zasadach okreslonych w § 5 pkt 1 ppkt 2
niniejszych Zasad, z tym zastrzezeniem, ze stawki beda ustalane odrebnie dla kazdego cztonka
zespotu powotanego do przeprowadzenia FAl,

W uzasadnionym przypadku, przy spetnieniu warunku, ze dane Komponenty byty juz dostarczane
do POLREGIO, na wniosek Naczelnika Wydziatu odpowiedzialnego za prace Komisarzy
Odbiorczych, Dyrektor Biura Taboru moze dopusci¢ odstgpienie od realizacji FAl i koniecznosci
spetnienia warunku, o ktérym mowa w pkt a) tiret czwarte powyzej (uzyskanie pozytywnego
wyniku przeprowadzonej Kontroli Pierwszej Sztuki (FAI)), pod warunkiem ze:

wczesniejsze dostawy tego samego Komponentu zostaty zrealizowane bez zastrzezen
jakosciowych,
w okresie ostatnich 24 miesiecy nie zgtoszono reklamacji dotyczacych dostaw tego Komponentu,
wyniki wczes$niejszych odbioréw technicznych potwierdzity powtarzalnos¢ jakosci i zgodnos¢ z
wymaganiami.

W takim przypadku Dostawca zobowigzany jest uisci¢ jednorazowq optate zgodnie z Zatgcznikiem
nr 6 — Cennik Odbioréw Technicznych.

Po spetnieniu warunkéw okreslonych w pkt a) albo f) powyzej Dyrektor Biura Taboru moze wydac¢
pisemng decyzje o odstepstwie od rodzaju Swiadectwa wymaganego przy dostawach
Komponentéw. Wzdr decyzji stanowi Zatgcznik Nr 3 do niniejszych Zasad. W decyzji okresla sie w
szczegolnosci okres waznosci decyzji, przy czym okres ten nie moze by¢ dtuzszy niz 3 lata lub okres
obowigzywania danej umowy.

Udzielenie odstepstwa, o ktéorym mowa w pkt f)—g), nie zwalnia Dostawcy z obowigzku
zapewnienia petnej zgodnosci Komponentéw z wymaganiami technicznymi i jakosciowymi.
POLREGIO zastrzega sobie prawo do cofniecia odstepstwa w kazdym czasie w przypadku
stwierdzenia uchybien w jakosci dostaw lub naruszenia warunkow okreslonych w decyzji.

4. Przerwanie czynnosci Odbioru Technicznego

1) Komisarz Odbiorczy lub Osoba Upowazniona majg prawo do przerwania Odbioru Technicznego, jezeli:

a)
b)

realizacja procesu Odbioru Technicznego zagraza ich zdrowiu lub zyciu;
Dostawca lub Zaktad Spétki, pomimo zgtaszanych uwag, uniemozliwia lub powaznie utrudnia
prawidtowe przeprowadzenie wymaganych czynnosci odbiorczych;
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Dostawca lub Zaktad Spétki, pomimo zgtaszanych nieprawidtowosci nie doprowadzit do zgodnoSci
przedmiotu Odbioru Technicznego z odpowiednimi wymaganiami;

potrzebny jest dodatkowy czas na zapoznanie sie z dokumentacjg techniczng lub uzyskanie
niezbednych informacji u Dostawcy, w Zakfadzie Spotki lub
w Centrali Spotki;

nie zostaty dostarczone zatwierdzone WTO, WTWiO, DSU lub inne konieczne do przeprowadzenia
Odbioru Technicznego dokumenty (wyniki badan, normy, rysunki, itp.);

posiada uzasadnione watpliwosci, co do aktualnosci lub wiarygodnosci przedstawionych
certyfikatéw, sSwiadectw lub atestéw potwierdzajgcych jakosé czesci sktadowych i materiatow
uzytych do ich wykonania;

wystepuje brak dokumentéw wykazujgcych realizacje z wynikiem pozytywnym poprzedzajgcych
Odbioréw Technicznych lub dozorowych (np. TDT/UDT);

stwierdzony zostanie brak legalizacji lub wzorcowania przyrzadéw pomiarowych, badz
watpliwosci, co do prawidtowosci wskazan tych przyrzagddw.

W razie zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa powyzej, Komisarz Odbiorczy lub Osoba Upowazniona

zobowigzani sg bezzwtocznie ztozyé pisemne wyjasnienie odpowiednio do Dyrektora Biura Taboru Spétki za

posrednictwem Naczelnika Wydziatu odpowiedzialnego za prace Komisarzy Odbiorczych lub do Dyrektora

Zaktadu Spétki za posrednictwem Naczelnika Sekcji. Dalszy tryb postepowania ustala odpowiednio dla

Komisarza Odbiorczego - Dyrektor Biura Taboru Spétki w porozumieniu z Naczelnikiem Wydziatu

odpowiedzialnego za prace Komisarzy Odbiorczych , badz dla Osoby Upowaznionej - Dyrektor Zaktadu Spétki

w porozumieniu z Naczelnikiem Sekcji.

§5
FORMALNOSCI Z ODBIOREM TECHNICZNYM — OPLATY

Formalnosci zwigzane z Odbiorem Technicznym

1) Odptatnosc za Odbidr Techniczny realizowany na potrzeby wiasne Spétki

Odbiory Techniczne Pojazdéw Kolejowych i Komponentéw dla potrzeb wiasnych Spotki wykonywane

sg przez Komisarzy Odbiorczych i Osoby Upowaznione (stosownie do kompetencji okreslonych w §3

pkt 4 ,Zakres kompetencji Komisarza Odbiorczego i Osoby Upowaznionej” niniejszych Zasad), jako:

a)

realizowane nieodptatnie:

e dla czynnosci wykonywanych w Zaktadach Spétki i dla Zaktaddéw Spétki;

e u Dostawcéw bedacych spdtkami z grupy kapitatowej ARP, w miejscowosciach ich siedzib i w
miejscach dodatkowo wskazanych w umowach;

e w Zaktadach Dostawcy na terenie, ktdrych znajduja sie siedziby Komisarzy Odbiorczych
Spotki;

e u Dostawcéw nowych Pojazdéw Kolejowych oraz ich poddostawcéw Komponentéw, z
zastrzezeniem Zze organizacja czynnosci Odbioru Technicznego w zakresie dojazdu i
zakwaterowania przedstawicieli Spoétki odbywa sie staraniem i na koszt Dostawcy nowych
Pojazdéw Kolejowych, o ile umowa zakupowa nie méwi inaczej,

e w pozostatych przypadkach, bezposrednio w Zaktadzie Dostawcy realizujgcego umowe dla
POLREGIO S.A. chyba ze odpowiednia umowa zawiera inne postanowienia w przedmiotowej
kwestii.
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realizowane odptatnie:
e w przypadku zawarcia umowy z Dostawcg, w ktérej zawarto zapis o odptatnej realizacji
czynnosci Odbioru Technicznego;
e w podmiotach zewnetrznych bedacych podwykonawcami Dostawcéw z wytgczeniem
przypadkow, gdy:
- dany Odbidr Techniczny realizowany jest na terenie Dostawcy, u ktérego znajduje
sie siedziba Komisarzy Odbiorczych Spéfki, lub
- ponad 50% asortymentu objetego odbiorem zostato zlecone przez Zaktad Spétki;
¢ w wyniku ztozonego zamdwienia na dokonanie czynnosci Odbioru Technicznego;

zasady rozliczania kosztéw:

e Rozliczenie kosztow Odbioréw Technicznych odbywa sie w formie zwrotu kosztéw
poniesionych przez Spétke, powiekszonych o narzut w wysokosci 5% stanowiacy pokrycie
kosztéw ogdlnych.

o Wszelkie ptatnosci dokumentowane sg fakturg VAT wystawiang przez Spétke.

e Szczegotowe zasady kalkulacji oraz wysokosé kosztéw jednostkowych okresla Zatacznik nr 6
— Cennik Odbioréow Technicznych, stanowigcy integralng czes¢ niniejszych Zasad.

Koszty realizacji czynnosci Odbioru Technicznego

a)

b)

d)

e)

f)

W sktad kosztéw za realizacje czynnosci Odbioru Technicznego wchodzg:

e stawka stata dzienna (do 8 roboczogodzin) i za kazdy kolejny rozpoczety dziern w wysokosci
zgodnie z Zatgcznikiem nr 6 — Cennik Odbioréw Technicznych realizowanych na terenie Polski.

stanowi Zatgcznik Nr 4 do niniejszych Zasad.;

e stawka stata dzienna (do 8 roboczogodzin) i za kazdy kolejny rozpoczety dzien w wysokosci
zgodnie z Zatgcznikiem nr 6 — Cennik Odbioréw Technicznych realizowanych poza granicami
Polski;

W przypadkach, gdy w sktad czynnosci Odbioru Technicznego wchodzg czynnosci wykonywane w
réznych dniach (np. kontrole posrednie, uprzednie wyznaczenie proby badawczej i pdzniejszy
udziat w badaniach itp.) koszt odbioru obliczany jest tacznie dla wszystkich czynnosci
w ktoérych brat udziat Komisarz Odbiorczy. W przypadku ponawiania czynnosci Odbioru
Technicznego finalna kwota sktada sie z sum naleznosci wynikajacych ze wszystkich podjetych
czynnosci.

Fakture obcigzajaca Dostawce wystawia Biuro Rachunkowosci wydziat Fakturowania na

podstawie wniosku z Biuro Taboru Spétki po otrzymaniu z Wydziatu odpowiedzialnego za prace

Wzér ,, Rachunek Kosztow

Komisarzy Odbiorczych informacji o wykonanych czynnosciach i poniesionych kosztach
zwigzanych z realizacjg Odbioru Technicznego.

Odbiory odptatne muszg by¢ poprzedzone otrzymaniem stosownego zamoéwienia na dokonanie
Odbioru Technicznego.

Wydanie zgody na wykorzystanie Swiadectwa 3.2 potwierdzonego przez Komisarza Odbiorczego
Spotki dla potrzeb innego podmiotu (w mysl postanowien §5 pkt 1 ppkt 4) realizowane jest za
wynagrodzeniem w wysokosci zgodnie z Zatgcznikiem nr 6 — Cennik Odbioréw Technicznych..
Cztonek Zarzadu Spétki w drodze Zarzgdzenia moze zmieni¢ wysoko$¢ stawki okreslonej w lit. a),
tiret pierwszy i drugi.
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3) Formalnosci zwigzane z czynnosciami Odbioru Technicznego

Jezeli umowa, zawarta pomiedzy Spoétkg a Dostawca nie stanowi inaczej, to formalnosci zwigzane z
Odbiorem Technicznym realizowanym dla potrzeb Spétki sktadajg sie z nastepujgcych etapow:

a)

b)

d)

pisemne zgtoszenie, a w przypadku odbioréw odptatnych pisemne zamdwienie, kierowane do
Biura Taboru Spétki lub Wydziatu odpowiedzialnego za prace Komisarzy Odbiorczych , ztozone
przez Dostawce okreslajgce potrzebe, zakres i miejsce realizacji Odbioru Technicznego
przeprowadzenia Odbioru Technicznego. W przypadku pojawienia sie uzasadnionych watpliwosci
Spdtka moze zazgdac w tresci zamdwienia oSwiadczenia zawierajgcego informacje, ze przedmiot
Odbioru Technicznego jest przeznaczony dla realizacji wskazanej umowy zawartej pomiedzy
wskazanym Dostawca a Spétka.

Naczelnik Wydziatu odpowiedzialnego za prace Komisarzy Odbiorczych uzgadnia termin Odbioru
Technicznego z Zamawiajgcym, ustala zasady odbioru i wyznacza Komisarza Odbiorczego do
realizacji czynnosci Odbioru Technicznego. W przypadku czynnosci realizowanych przez Osobe
Upowazniong powyzsze czynnosci wykonuje Naczelnik odpowiedniej Sekc;ji.

Naczelnik Wydziatu odpowiedzialnego za prace Komisarzy Odbiorczych moze w uzasadnionym
przypadku odstgpi¢ od delegowania Komisarza Odbiorczego do wykonywania czynnosci Odbioru
Technicznego na miejscu, wydajac pisemng zgode (dopuszcza sie forme e-mailowg) na Odbidr
Techniczny Komponentu, w oparciu o wystawione Swiadectwo 3.1., badz po zdalnej weryfikacji
dokumentacji z wynikami badan, pomiaréw i cech identyfikacyjnych, dokonaé¢ Odbioru
Technicznego polegajacego na przyjeciu Swiadectwa 3.2.

Komisarz Odbiorczy otrzymujgcy bezposrednie zgtoszenie od Dostawcy o potrzebie dokonania
czynnosci Odbioru Technicznego poza siedzibg Komisarza Odbiorczego przekazuje je do
rozpatrzenia Naczelnikowi Wydziatu odpowiedzialnego za prace Komisarzy Odbiorczych .
Komisarze Odbiorczy niezwtocznie po dokonaniu czynnosci Odbioru Technicznego wg zasad, o
ktérych mowa w pkt §5 pkt 1 ppkt 2). zobowigzani sg do przestania do Biura Taboru Spétki skanow
zamodwienia, rachunku poniesionych kosztéw oraz kopii Swiadectwa 3.2 dla poszczegdlnych
Komponentéw dla ktérych realizowali czynnosci Odbioru Technicznego.

4) Odbiory Techniczne realizowane na zlecenie innych podmiotéw gospodarczych (np. na potrzeby innych
przewoznikéw itp.)

a)

b)

W miare mozliwosci techniczno-organizacyjnych, Komisarz Odbiorczy Spotki moze wykonywac
czynnosci Odbioru Technicznego Pojazdéw Kolejowych i Komponentéw dla innego przewoznika
lub podmiotu gospodarczego, odptatnie, na warunkach okreslonych w umowie na wykonanie
czynnosci Odbioru Technicznych zawartej pomiedzy Spétka a tym podmiotem.
W przypadku braku odrebnej umowy dopuszcza sie realizacje czynnosci w zakresie pojedynczych
Komponentéw lub pojedynczych Pojazdow Kolejowych wytgcznie w oparciu o otrzymane pisemne
zamowienie, ktérego realizacja moze nastgpi¢ wytgcznie za odptatnoscia, na ktérej finalng kwote
sktadaja sie:
e stawka stata dzienna (do 8 roboczogodzin) i za kazdy kolejny rozpoczety dzien w
wysokosci zgodnie z Zatacznikiem nr 6 — Cennik Odbioréw Technicznych;
W postanowieniach uméw na wykonanie czynnosci Odbioru Technicznego, o ktérych mowa
powyzej uwzglednia sie w szczegdlnosci:
e doktadny opis przedmiotu umowy, zakresu odpowiedzialnos$ci stron oraz zestawienie
dokumentacji technicznej, normiinnych przepiséw w oparciu, o ktére ma by¢ realizowany
Odbiér Techniczny;
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e stawki za wykonywanie Odbioru Technicznego oraz warunki ptatnosci;

e czas trwania umowy;

e szczegbtowy plan realizacji czynnosci Odbioru Technicznego, sposdb zgtaszania przez
zamawiajgcego potrzeby wykonania Odbioru Technicznego, w tym zasady uzgadniania
terminéw wykonania czynnosci Odbioru Technicznego;

e zapisy regulujgce przestrzegania poufnosci danych zwigzanych z realizacjg umowy;

e zapisy regulujgce przestrzeganie lub udostepnienia przez Dostawce niezbednej
dokumentacji technicznej i norm;

e postanowienie, ze Komisarz Odbiorczy nie ponosi odpowiedzialnosci za uchybienia w
dziataniu stuzb kontroli jakosci Dostawcy i za ukryte wady;

e postanowienia zapewniajgce mozliwos¢ poruszania sie przez Komisarza Odbiorczego po
terenie zaktadu, w ktérym bedg realizowane czynnosci Odbioru Technicznego;

e postanowienia zapewniajgce Komisarzowi Odbiorczemu bezpieczne i higieniczne warunki
pracy oraz dostep do zaplecza biurowego z dostepem do Internetu, pomieszczen
socjalnych i pomocy lekarskiej w nagtych wypadkach.

d) Komisarz Odbiorczy po wykonaniu czynnosci Odbioru Technicznego realizowanych na rzecz
innego podmiotu gospodarczego, na podstawie odrebnej umowy, sg zobowigzani do sporzadzenia
potwierdzenia realizacji czynnos$ci Odbioru Technicznego wg formularza stanowigcego Zatgcznik
Nr 5 do niniejszych Zasad.

e) Realizacja czynnosci Odbioru Technicznego z wynikiem negatywnym nie wptywa na obnizenie
naleznosci za ich realizacje.

§6
KOMISARZE ODBIORCZY

1. Komisarze Odbiorczy

1)

2)

Struktura Wydziatu Odbioréw i Audytu

a) W Spétce dziatajg Komisarze Odbiorczy skupieni w Wydziale Odbioréw i Audytu, zorganizowani w
zespoty Komisarzy Odbiorczych lub samodzielne stanowiska, ktdrymi kieruje Naczelnik Wydziatu
Odbioréw i Audytu;

b) Prace w poszczegdlnych zespotach Komisarzy Odbiorczych koordynujg wyznaczeni Komisarze;

c) Liczba zespotéw i ich lokalizacje sg zalezne od funkcjonowania okreslonych uméw pomiedzy
Spétka, a Dostawcami.

Znaki Odbiorcze

Dla celéw identyfikacyjnych Komisarze Odbiorczy POLREGIO S.A. otrzymuja zakres numerdw
identyfikacyjnych dla Komisarzy Odbiorczych realizujacych gtéwnie odbiory Pojazdéw kolejowych -
zakres ten zawiera sie od nr 1 do nr 20.

Do potwierdzania w dokumentach odbioru technicznego stuzg nastepujace  znaki
kontrolne:

a) pieczed firmowa:
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e dla pracownikéw POLREGIO S.A. - piecze¢ firmowa Spotki wg wzoru obowigzujgcego w
Spoice:

POLREGIO S.A.
ul. Kolejowa 1
01-217 WARSZAWA
b) piecze¢imienna:
e piecze¢ imienna komisarza odbiorczego o wymiarach 50 mm x 25 mm - zgodnie z ponizszym
przyktadem:

KOMISARZ ODBIORCZY
POLREGIO
Jan Kowalski
PR 01
gdzie, liczba ,,01" jest numerem identyfikacyjnym Komisarza Odbiorczego.

¢) Znakiem kontrolnym,  stuzgcym  do  oznaczenia  wyrobéw  odebranych  przez
Komisarzy Odbiorczych, jest odcisk stempla metalowego o s$rednicy 10 mm (dla wyrobdéw
metalowych) lub stempla kauczukowego o srednicy 15 mm (dla pozostatych wyrobdéw)
e wgwzoru: (dotyczy tylko stanowiska Komisarzy Odbiorczych):

(PR)
/01/
gdzie, liczba ,,01" jest numerem identyfikacyjnym Komisarza Odbiorczego.

d) W przypadku zgtoszenia do odbioru wyrobdéw w opakowaniach, Komisarz Odbiorczy oznacza
odebrane wyroby stemplem kauczukowym na opakowaniach na naklejce firmowej oraz w takich
miejscach, aby wyrobu nie mozna byto wyja¢ z opakowania bez niszczenia znaku kontrolnego.

e) Ewidencje numerdw identyfikacyjnych Komisarzy Odbiorczych, pieczeci firmowych i stempli
prowadzi Naczelnik Wydziatu odpowiedzialnego za prace Komisarzy Odbiorczych.

Pozostate postanowienia dotyczgce Komisarzy Odbiorczych

a) Komisarz Odbiorczy dziata w imieniu i na rzecz Spétki na terenie Dostawcow lub Zaktaddw Spoétki.
b) Komisarz Odbiorczy powinien spetnia¢ nastepujgce wymagania kwalifikacyjne:
e wyksztatcenie wyzsze - techniczne,
e staz pracy przy naprawie taboru - co najmniej pie¢ lat,
doswiadczenie zawodowe w zakresie naprawy taboru kolejowego,
znajomos$¢ budowy taboru kolejowego oraz technologii przeglagddw i napraw,
e znajomo$¢ obowigzujacych przepisow wewnetrznych zwigzanych z trescig pracy,
dokumentacji technicznych (DSU), dokumentacji konstrukcyjnych, norm w POLREGIO S.A.,
e posiadanie umiejetnosci ,,czytania" rysunku technicznego itp.,
e postugiwanie sie przyrzagdami pomiarowymi.
c¢) W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Biura Taboru moze odstgpi¢ od niektérych
obowigzujgcych wymogéw, o ktérych mowa w ust. 3) lit. b) w stosunku do innych oséb
upowaznionych do wykonywania Odbioréw Technicznych .

d) Komisarz Odbiorczy wykonuje Odbiory Techniczne samodzielnie, dziatajac jednoosobowo lub w
uzasadnionych przypadkach w zespole wieloosobowym. Decyzje w sprawach odbioréw podejmuje
kierujgc sie swojg najlepszg wiedzg techniczng i doswiadczeniem zawodowym, ponoszgc petng
odpowiedzialnos¢ za prawidtowa ocene jakosSciowg realizowanych Odbioréw Technicznych.
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f)

g)

h)

)
k)

m)
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Komisarz Odbiorczy wspodtpracuje z przedstawicielem Biura IT w przypadku odbioréow
obejmujacych systemy informatyczne, teleinformatycznych lub oprogramowanie.
Na polecenie Dyrektora Biura Taboru lub Naczelnika Wydziatu odpowiedzialnego za prace
Komisarzy Odbiorczych w pracach komisji reklamacyjnej badajgcej przyczyny i okolicznosci usterki
(awarii lub innej nieprawidtowosci) w okresie gwarancyjnym, zobowigzany jest uczestniczy¢
Komisarz Odbiorczy odpowiedzialny za Odbiér Techniczny reklamowanego Komponentu lub
Pojazdu Kolejowego.
Komisarz Odbiorczy jest zobowigzany do ciggtego podnoszenia swoich kwalifikacji poprzez lekture
wydawnictw fachowych, udziat w konferencjach naukowych, seminariach, kursach, studiach
podyplomowych, itp.
Szczegbdtowy zakres obowigzkédw Komisarza Odbiorczego okresla karta charakterystyki stanowiska
pracy.
Pracownika zatrudnia sie na stanowisku Komisarza Odbiorczego w trybie powierzenia obowigzkéw
na okres okreslony w umowie o prace.
W czasie powierzenia obowigzkéw Komisarza Odbiorczego pracownik, zanim zostanie
dopuszczony do samodzielnego wykonywania obowigzkéw stuzbowych, podlega szkoleniu
przygotowawczemu pod nadzorem doswiadczonego Komisarza Odbiorczego.
O dopuszczeniu pracownika do samodzielnego wykonywania Odbioréw Technicznych decyduje
komisja w skfadzie:

e Dyrektor Biura Taboru jako przewodniczgcy komisji,

e Naczelnicy wyznaczeni przez Dyrektora Biura Taboru,

e Naczelnik Wydziatu odpowiedzialnego za prace Komisarzy Odbiorczych w Centrali Spétki,

e specjalisci z zakresu budowy i utrzymania pojazdéw kolejowych POLREGIO S.A.
Komisja, o ktérej mowa w ust. 3 lit. j), sporzadza protokdt, w ktérym ocenia kwalifikacje i
umiejetnosci pracownika, stwierdzajac, czy zostaje on dopuszczony (lub nie) do samodzielnego
wykonywania Odbioréw Technicznych.
W przypadku rozszerzenia uprawnien do Odbioréw Technicznych, Komisarz Odbiorczy podlega
szkoleniu z zakresu rozszerzenia, prowadzonego pod nadzorem doswiadczonego Komisarza, przez
okres jednego miesigca.
O dopuszczeniu pracownika do samodzielnego wykonywania Odbioréw Technicznych w
rozszerzonym zakresie decyduje komisja, o ktérej mowa w ust.3) lit. j).

§7
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Postanowienia Koricowe
1) Z zastrzezeniem postanowien §7 pkt 1 ppkt 2) ponizej, z dniem 1 stycznia 2026 r. przestajg
obowigzywac Zasady i Tryb Wykonywania Odbioréw Technicznych Pojazdéw Kolejowych, wyrobdéw
oraz stosowania znakéw odbiorczych przez Komisarzy Odbiorczych “Przewozy Regionalne” sp. z o.o.
przyjetych uchwatg Zarzadu 441/2013 z dnia 19 listopada 2013r.

2) Do
a)

b)

umdw zawartych:

Przed 1 stycznia 2026 r. stosuje sie postanowienia Zasad i Trybu Wykonywania Odbioréow
Technicznych Pojazdéw Kolejowych, wyrobdw oraz stosowania znakéw odbiorczych przez
Komisarzy Odbiorczych ”Przewozy Regionalne” sp. z 0.0. przyjetych uchwatg Zarzadu 441/2013 z
dnia 19 listopada 2013r., do czasu zakoriczenia realizacji tych umow.

Od 1 stycznia 2026 stosuje sie postanowienia niniejszych Zasad.
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2. Zafaczniki do Zasad.

1) Zatacznik Nr 1 - Wykaz Pojazdéw Kolejowych i ich Komponentdw wymagajacych realizacji Odbioréow
Technicznych przez Komisarzy Odbiorczych Spétki, tj. wymagajacych Swiadectwa 3.1 lub Swiadectwa
3.2 wg normy EN 10204 lub Swiadectwa Zatwierdzonego Dostawcy.

Zatgcznik Nr 2 - Wzdér wniosku o przeprowadzenie FAI oraz zastosowanie czasowego odstepstwa od
rodzaju wymaganego Swiadectwa Odbioru dla produktéw dostarczanych dla POLREGIO S.A

Zatgcznik Nr 3 - Wzér Decyzji Dyrektora Biura Taboru POLREGIO S.A. w sprawie czasowego odstepstwa
od rodzaju wymaganego Swiadectwa Odbioru dla produktéw dostarczanych dla POLREGIO S.A.
Zatacznik Nr 4 - Wzér Rachunku Kosztow.

Zatgcznik Nr 5 - Wz6r potwierdzenia wykonania Odbioru Technicznego przez Komisarza Odbiorczego
w przypadku realizacji umowy odbiorcze;j.

Zatacznik Nr 6 - Cennik Odbioréw Technicznych.
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